YTBEpKACHBI
I'ockomtpynom CCCP

HOPMATHUBbI BPEMEHHU
HA PABOTBI 11O HAYYHO-TEXHUYECKOU UH®OPMAILIUN

HopmaTuBel mnpegHazHayeHbl JUisi pacdeTa HOPM BpPEMEHM Ha paloThl,
BBIMOJHSEMbIE ~ WH()OPMALIMOHHBIMA  paOOTHUKAaMH,  YCTAHOBJIICHHS UM
HOPMHUPOBAHHBIX 3aJaHUl, a TaK)K€ pacueTra UX YHUCICHHOCTU B LIEHTPAJIbHBIX
OTpAaclieBbIX, PECMYOIMKAHCKUX M MEXKOTPACIEBBIX TEPPUTOPUATBHBIX OpraHax
HTU, otnenax (6ropo) HayuHo-TexHuueckod wuHopmarmu HUW, Kb wu
coorBercTByrOmMX uM HTD.

COOpHHMK COAEpPKUT HOPMATHBBI BpPEMEHM Ha paOOThl, CBS3aHHBIE C
IJJAHUPOBAHUEM, YYE€TOM H OT4YeTHOCTh0 B opranax HTHU, ananutuko-
CUHTETUYECKON mepepaboTkol HH(OPMALMOHHBIX MaTepuayoB, 00pabOTKOM
JIOKyMEHTOB B CIPaBOYHO-UH(POPMAITUOHHOM donze, CIPaBOYHO-
UHPOPMALIMOHHBIM ~ 00€CIIEYEHHEM, HAay4YHO-TEXHHYECKOM MpomaraHiion u
pacIpoCcTpaHEHUEM NIEPETOBOIO OIBITA.

CO6opHuk HOpMaTHBOB BpeMeHH Ha pabotel o HTU cocTout U3 ciaemyronmx
pa3eNnoB:

1. O61mas yacts.

2. Opranm3anus Tpy/a.

3. HopmaTuBHas gacTs.

HopmatuBel BpeMeHu pa3paboTanbl LleHTpaibHBIM OHOPO HOPMATHMBOB IO
tpyay 'ocynapcrBennoro komurera CCCP no Tpyay v conpanbHbBIM BOIIPOCaM U
cornacoBanbl ¢ ['ocynapctBeHHbIM KoMuTeETOM CCCP 110 HayKe U TEXHUKE.

HenocpeacrBenHoe ywacthe B pa3pabOTKe HOPMAaTUBOB IPUHUMAJH
cneunanuctsl BHUMOOHI a, UTIKMPa, BUHUTHU, IHUUTOUPXa.

COop UCXOIHBIX JaHHBIX W TMpOBEpKa TMpoekTa CcOOpHHKAa B
IIPOU3BOJICTBEHHBIX  YCJIOBHMSX OCYIIECTBJIECHBI HAYYHO-HCCIEAOBATEIbCKUMU
WHCTUTYTaMH, HOPMaTUBHO-UCCIIEIOBATEIbCKUMH OPraHU3alUsIMU MUHHUCTEPCTB U
BenoMctB: 'KHT CCCP, T'occtposs CCCP, T'occnaba CCCP, I'ocobpazoBanus
CCCP, Tockuno CCCP, Munnpubopa CCCP, Munasronpoma CCCP,
Mumnraznpoma CCCP, MI'A CCCP, Munmenouonpoma CCCP, Munnedrenpoma
CCCP, MIIC CCCP, Muncensxo3mama CCCP, Munnecnipoma CCCP,
Munusermera CCCP, Munuepmera CCCP, Munmsacomonnpoma CCCP, MunBy3a
CCCP, Munreo CCCP, Munpsioxoza CCCP, Munsuepro CCCP, Munsznpasa
CCCP, Munnedrexumnpoma CCCP, Munnumenpoma CCCP, Munyrienpoma
CCCP, Munxwunkomxo3a PCOCP, YkpHUNHTU, bentHUMHTU, MonnHUN u
TOU, KasHUMHTU, ApMmHUNHTU.

1. OBIIIAS YACTh

1.1. HopMatuBbel BpeMeHHM NpeAHA3HAUYEHBI JJII pacuera HOPM BpPEMEHH Ha
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paboThl,  BBITIOJNIHSIEMbIE  PAaOOTHUKAMH  OPTaHOB  HAYyYHO-TEXHUYECKOU
uH(pOpMaIMU, YCTAHOBJIEHUS WM HOPMHUPYEMBIX 3aJaHHM, OMNpeAesieHUus HuX
YUCJIEHHOCTU Y PEKOMEHIYIOTCS UIsl IPUMEHEHHSI B LIEHTPAIBHBIX OTPACIIEBBIX,
pecnyOJIMKaHCKUX U MEXOTpacieBbIX TeppuTopuaibHbix opranax HTU, ornenax
(6ropo) undopmartuun HUM, Kb u coorBetcTBytomux um HTh.

1.2. COOpHUK CONEPNKUT HOPMATUBBI ONEPATUBHOTO BPEMEHH B YEJIOBEKO-
yacax Ha MPUHATYIO €AUHUILY U3MEPEHHs 00beMa padOThl.

1.3. HopmaruBamu OXBay€Hbl CIECAYIOINIAE HAMNPABICHUS JAEATEIbHOCTH
opranoB HTU:

IJIAHUPOBAHKE, YUET U OTUETHOCT;

aHATMTHKO-CHHTETHYECKas TiepepadoTKa MHGOPMAIIMOHHBIX MaTePHAJIOB;

CIIPaBOYHO-UH(GOPMAITMOHHBIN (HOHT;

CIIPaBOYHO-MH(GOPMAIIMOHHOE 00ECIICYCHHE;

Hay4YHO-TEXHHYECKas MMPONaraHja u pacCupoCTPaHEHUE NIEPEAOBOTO OMbITA.

HopwmatuBel HacTosiero coopuuka paspaboTtanbl 0€3 yuera 3aTpaT BpEMEHU
Ha MHOKUTEJIbHO-KOTUPOBAJIbHBIE U MaIIMHONKUCHBIE paboTHI,
JIEJIONPOU3BOACTBEHHOE MW OMOIMOTEYHOE  OOCIy)XMBaHUE, PEIAKIMOHHO-
U3IAaTEeIbCKUE TMPOUECCHl M MEPEBOJ HMHOCTPAHHOW  HAyYHO-TEXHUYECKOU
auteparypsl. HopMbl BpemeHHM Ha 3T pabOThl  YCTAaHABIMBAIOTCS IO
JEUCTBYIOIIUM HOPMATUBHBIM MaTepHuajaM.

1.4. B ocHOBY pa3paOOTKM HOPMATHUBOB BPEMEHU MOJIOKEHBI CIEAYIOIINE
JTaHHBIE:

pe3yJbTaThl aHAM3a U UCCIIEIOBAHUS 3aTpaT BpEeMEHU Ha MH(POPMAIIMOHHBIC
MIPOIIECCHI U BIUSIONINE HA HUX (haKTOPHI;

JaHHbIe OO0OOIlEHMs, W3YYEHHUs] W OLEHKH Pa3JIMYHbIX HOPMAaTUBHO-
METOJIMYECKUX JTOKYMEHTOB, oTHOCAmMXcs kK HTU;

dotorpaduu (camodororpadun) pabodero BpeMeHHU;

pe3yNbTaThl aHATU3a TPYOBBIX MPOIIECCOB U OPTaHU3AIUU PAOOYHX MECT.

1.5. Tlpu paspaboTke COOpPHHMKA HCIIOJb30BaHbI THIOBBIC IOJIOKEHUS 00
opraHax Hay4YHO-TexHW4YeckoW uHpopmaruu, KBanupukanroHHBIN CIIPaBOYHHUK
JIOJDKHOCTEU CITy>KaIllluX U Jp.

1.6. O6paboTka  HMCXOAHBIX  JAHHBIX  OCYIIECTBIICHA  METOJaMH
KOPPEJSIMMOHHOTO W PErpecCMOHHOrO aHainu3a ¢ npuMeHenneM OBM. B
pe3yabTare yCTaHOBJEHBI MaTEMaTUYECKHWE 3aBUCHMOCTH 3aTpaT BPEMEHHU OT
(akTOpOB, BIUSIOUIMX HA MPOJOJKATEIbHOCTh HHPOPMAIIMOHHBIX PadoT.

1.7. Hopmbl BpeMEHM Ha BBINOJHEHUE EIWHULIBI HOPMHUPYEMOH pabOThI
PaCCUUTHIBAIOTCA O HOPMATUBY OIEPATHUBHOIO BPEMEHH U OMNPEICSIOTCS IO

bopmyie:

H =H x K, (1.1)

rme:
H - 3aTpaTh BPEeMeHM Ha BHIIOJIHEHME KOHKPETHOTO HOPMMPYEMOTO BMIa
Bp
paboTE, U;
H - HOpMATMB OIEPaTMBHOI'O BPEMEHM Ha BHIIOJIHEHMEe HOaHHOM paboTH,
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YCTAHOBJIEHHEI MO COOPHUKY;

K - kosdduLMeHT, YUY TEIB a0 3aTpaTH BpPEMEeHU Ha
OPTraHM3aLMOHHO-TEXHMUEeCKOe OOCilyXuBaHue pabodero MecTa, OTIHX (BKJIOYAA
OMBKYJIBTYPHEE I[ay3bl) M JIMYHBEIE HaZOOHOCTM B MNPOLEHTAX ONEPATMBHOIO BPEMEHM.
[Io pe3’yJabTaTaM aHalm3a kapT boTorpadumt u camopoTorpadmuit pabouero BPEMEHU
paborTHMkOoB K HnpuHMMaeTCs paBHEM 1,12.

1.8. Tomoras TPYyHOOEeMKOCTb HopMmupyeMux (T ) paboT onpemensgeTcsa C ydeTOM

H
obbeMa KaxIoI'o BUIa BHIIOJIHAEMHBIX paboT no dopwmyse:

T = SUM H x VvV, (1.2)
H BP i
Toe:
T - romoBas TPYLOEMKOCTb HOPMMPYEMEIX padoT, Uu;
H
V - obbeM KOHKPETHOI'O BuIa paboTH, BHIIOJHAEMOM 3a I'ogn.
i
1.9. TomoBasas TPYyIOOeMKOCTL HeHopMMpyemex (T ) paboT onpemessaeTcs
HH

METOIOM SKCIEPTHHEX OIIEHOK C yuyeToM oOOBbeMa BHIIOJIHEeHHHX pafdoT no dbopmyJe:

T = SUM T x VvV, (1.3)
HH JHH b
roe:
T - TomoBas TPYIOOEMKOCThH HEHOPMMPYEMHX BUIOB paboT;
HH
V - TomoBOM OOBEM HEHOPMUPYEMEIX BUIOB pabor.
]
1.10. O6mas romoBas TpynoeMkocTb (T ) paboT paccumTHBaeTcs 1o dopmyse:
o
T =T + T . (1.4)
o H HH

1.11. UmcyeHHOCTb pPabOTHMKOB OlpenejssgeTcsa IO dopmyJie:

T + T T
H HH o
= ———-—--——- = --, (1.5)
o} o}
I I
roe:
Y - UMCJIEHHOCTb PabOTHUKOB, Uell.;
0] — [noJie3HBEM QOHI pabodyero BPEMeHM OONHOTO pabOoTHMKAa 3a I'oO B dacax
IT

(mnpuHMMaeTCcsa B cperdHeM paBHEM 1910 uacawm) .

Eciu B oprane HTU muanupyembie o00beMbl pabOT KaueCTBEHHO
BBITIOTHSIIOTCS.  MEHBIIUM  KOJIMYECTBOM  PAaOOTHUKOB IO CpPaBHEHUIO C
pacCUMTaHHBIM Ha OCHOBE HOPMATHBOB HACTOSIIIETO COOpPHHKA, TO JIaHHbBIC
HOPMATHBBI HE SBJSIOTCS OCHOBaHWUEM Ui MW3MEHEHHS  (PaKTU4YECKOu
YUCJIEHHOCTH.

1.12. HopmaTuBsl BpeMeHH Ha pa0OThI 10 HAYYHO-TEXHUUYECKOU HH(POpMaIuu
MOTYT HCIIOJb30BaThCS U MPU pabOTe C JOKyMEHTAMH Ha MHOCTPAHHBIX SI3bIKAX.
[Ipu 5TOM UHOCTpaHHBIE S3BIKU PA3EIEHBI HA IBE TPYIIIIHI.

1.12.1. Tpynna 1. 3amagHOEBpONEWCKUE S3bIKH: AHTJIMUCKUAM, HEMEUKHH,
bpaHIy3CKUM, WMCHAHCKUM, WTAIbSIHCKUN, PYMBIHCKHM, TOJbCKUN, YEHICKUH,



Oonrapckuii, cepOCKO-XOPBATCKUM, CIIOBAIKUM, TOPTYTaIbCKUMA.

1.12.2. T'pynna 2. 3anagHOEBpPONEHCKHE W APEBHUE SI3bIKU: BEHTEPCKUM,
buHCKUM, anbaHCKUM, TpEeUecKui, IIBEJACKUM, JATCKUM, HOPBEKCKHH,
TOJUIAHJICKUM, JIATUHCKUW, SIMTOHCKWH, KWUTAWUCKUW, KOPEUCKUH, BBETHAMCKWH,
MaJlaliCKU, WHIOHE3UNCKHM, apaOCKui, MOHTOJIbCKUN, TIEPCUICKUH, TYpelKUH, a
TakxKe apyrue si3biku Azuu, Abpuku, Uuauu.

1.13. Ilpu pabote C JOKyMEHTaMU Ha MHOCTPAHHBIX fA3BIKAX K HOpPMAaTHBaM
BPEMEHHU MTPUMEHSIOTCS TIOBBIMIAONINE KO DHUITHMECHTHI:

JUTSL SI3BIKOB |- rpymmsl - 1,1;

IUTSL SI3BIKOB 2-ii rpymmsl - 1,15.

1.14. B xapTax HOPMAaTUBHON YacTU COOpPHHKA MPUBEICHB HAUMEHOBAHUS U
CONlep )KaHUE BBITIOJIHSIEMBIX pa0OT W pacCYMTaHHBIE HOPMATHBBI BPEMEHH,
KOTOPBIE CBEJICHBI B TAOJIUIIBI.

1.15. IlpuBenaeHHble B HOPMATUBHBIX TaOJUIAX YHUCJIOBBIE 3HAYECHHS C
yKa3zaHHueM "110" clieyeT MOHUMATh 'BKIFOUUTENBHO".

1.16. Ilpunosxxenust kK COOPHUKY COAEpk AT TAOIUIIBI TepecyeTa MUHYT B YaChl
Y MAIIMHOIHUCHBIX JJUCTOB B AaBTOPCKUE JIUCTHI.

1.17. o BBeAeHUs HOPMAaTMBOB BPEMEHHM HEOOXOAMMO TMPHUBECTU
OpraHU3allMOHHO-TEXHUYECKHE YCIOBUS B mnoapazaencHusax opraHoB HTU u nHa
pabounx MecTax B COOTBETCTBUE C 3alPOCKTUPOBAHHBIMU B HOPMATHBAX.

1.18. Ha paGoTel 1O  HAYyYHO-TEXHHYECKOHM  HMHPOpMALMH,  HE
MPEAYCMOTPEHHBIE HACTOSIIMM COOPHHMKOM, YCTAaHABIMBAIOTCS MECTHBIE HOPMBI
METOJIOM TEXHUYECKOI0O HOPMUPOBAHHS.

1.19. ITpumep pacueTa HOpMBI BPEMEHH.

1.19.1. Hcxonnsle manHble. OnpenenuTs HOPMY BPEMEHH Ha IOATOTOBKY
pedepara, ecnu 06beM pedepara coctapisgeT 900 neyaTHBIX 3HAKOB.

1.19.2. Pacuer.

[To kapre 2.4 "3arpaThl BpeMEHU Ha IOJTOTOBKY aHHOTaIuu, pedepara’
OTIpEJICIISIETCS HOPMATUB BPEMEHU, KOTOPBI COOTBETCTBYET 3aJIaHHOMY OOBEMY
pedepara, T.e. HOpmaTuB N 10. CrienoBaTeiabHO, HOPMATHB ONEPATHBHOIO
BpEMEHHU Ha MOATr0oToBKY pedeparta B 900 meyaTHbIX 3HAKOB OyA€T COCTAaBIATH 1,1
Yeul.-y.

Cornacno 1. 1.7 o0mieit yactu cOOpHUKA JIsi OMPEICTCHUSI HOPMBI BpEMEHU
Ha BBIMOJHEHUE PAOOTHl YCTAHOBJEHHBIH HOPMATHUB OINEPATUBHOTO BPEMEHU
yMmHOaetcs Ha ko3 dunment K = 1,12 (ecm. popmyny 1.1):

1,1 x1,12=1,232 gemn.-u.

Takum 00pa3zom, HOpMa BpeMEHHU Ha NMoAroToBKYy pedepara B 900 meyaTHbIX
3HAKOB YCTaHaBJIUBAaeTCs paBHOU 1,232 yen.-y.

2. OPTAHM3ALIMS TPYIA

2.1.  JlestenpHOCTh paboTHukoB opraHnoB HTU pernmamentupyercs
JOJDKHOCTHBIMA ~ WHCTPYKITUSIMH,  pa3paOOTaHHBIMH B COOTBETCTBHH  C



KBATHM(PUKAIMMOHHBIMHU XapaKTEPUCTUKAMH CIIPABOYHUKA JTOJDKHOCTEH CITYXKAITUX C
ydyetoM  (QyHKIWH, 3amad, IMpaB, OTBETCTBEHHOCTM U  OpraHu3aluu
MH(OPMAITMOHHOTO OpraHa.

2.2. Hacrosmuii cOOpHUK HOPMATUBOB BPEMEHH OPUEHTUPOBAH HA KOMILIEKC
OpraHU3alMOHHO-TEXHUYECKUX YCIOBHM, KOTOpbIE O0ECIEeYMBAIOT BO3MOMXHOCTh
HOpMaJIbHOM  paOOThl B  COOTBETCTBUU C  JCHCTBYIOUIMMU  CaHUTApHO-
TUTUEHUYECKUMU CTaHIapTaMH.

2.3. Ilnomaas moMemieHus CayKObl WH(pOpPMAIUK OTMpeesIeTcs Ha OCHOBE
CAHUTAPHBIX HOPM C YY€TOM TpEOOBAaHUU PAIMOHAIBHOTO Pa3MEIICHUS
HeoOxomumoro  obopynoBanus. [lpm  3TOM  PEKOMEHAYIOTCS  MOMEIICHUS
IPSIMOYTOJIBHOM (POPMBI ¢ COOTHOIIEHHEM cTOpoH 1:1,15 u mupunoit He Mmenee 2,5
M.

2.4. Tlpu pacctaHoBke MeOenu B paboueM MOMELICHUH CJEIyeT YYUTHIBAThH
yI00OCTBO MOJX0Ja K KaKIOMYy paboueMy MecTy, oOeclieueHuEe palMOHaIbHBIX
CXEM JABUKEHHUS TOKYMEHTOB C YUETOM CHENMATU3AIUU UCIIOTHUTENEH.

2.5. PabGouee mecTo.

2.5.1. Cronel cnemyer pacnojaraTh MEPHEHIUKYJISIPHO K OKHY; MPU 3TOM
JYYIIAM MOJIOKEHUEM CUUTAETCS, KOT/1a OKHO PACIOI0KEHO CIICBA.

2.5.2. TloBepxHOCTh CTOJa JOJDKHA OBITh TBEPJOH W  TJIAJKOH,
MPEUMYIIECTBEHHO U3 JiepeBa. He clieryeT moKphIBaTh CTOJI CTEKIIOM, OJiecTsas
MOBEPXHOCTh KOTOPOTIO BPEAHO JEHCTBYeT Ha 3peHue. Pabouas MOBEPXHOCTH
CTOJIAa TOJ>KHA HAXOIUTHCS HA BBICOTE OKOJIO 330 MM HaJ CUACHBEM.

2.5.3. IlenecooOpa3HO MPUMEHSTH CTYJIbSI M KPECHa C PEryJupyeMoi BbICOTOM
CUJICHbS, UMeroIe (GopMy, KOTOpas MO3BOJISET MPUIBUTATh UX BIUIOTHYIO K
CTOJLy.

2.5.4. Ha xaxIoM fIUKE CTOJIa IIeJIECO00pa3HO YKPEIUISATh CIEeHHATbHYIO
KapTOYKY, YKa3bIBAOIIYIO BU/IbI JOKYMEHTOB, KOTOPbIE TaM XPaHATCS.

2.5.5. Ha pabouem cToyie pa3MeNIalOTCi KapTOTEKH, CBSI3aHHBIE C
OTEpaTUBHONW pa0OTONM WCIIOJIHUTENSA, TEPEeKUIHbIC KaleHIapu W CpPEIcTBa
OpPTTEXHUKH.

2.5.6. Bce mH©eoOxomumbie nisi paOOThI MPEAMETHI  JOJKHBI HMETh
oTpejieieHHOe MecTo. Uem ualle MCHoJib3yeTcs B padoTe Kakoi-immbo mpeaMer,
TeM OJIIbKe K paboTaroIieMy OH JI0JHKEH PacioiaraThes.

2.5.7. TenedoHHbIl anmapaT, NUIIYIIME WM BBIYMCIUTEIbHBIE MAaIIUHBI
YCTaHaBJIMBAIOTCS B 30HE pabOyero MecTa HWCIOJHHUTENS Ha CTOJIe-TPUCTAaBKeE.
Ecnu stumu cpencTBaMu MOJIb3YIOTCS HECKOJIBKO MCTIONHUTENEH, TO Tele(OHHbBIN
anmapar W Jpyrde CpelacTBa OpPITEXHUKH YCTAHABIMBAIOTCA CTAllMOHAPHO B
CHeMaIbHO OTBEJCHHOM MECTE.

2.5.8. Ha pucynke (He mpUBOAUTCS) MPEICTaBIECHA PEKOMEHAyeMas cxema
opraHuzaiuu padodero mecra padorauka HTU.

N HammMmeHOBaHMeE Tun (Momesib) [MpennpmuaTne-mnM3roOTOBUTEIb
n/mn

1 Crosnn pabouumt OH-4-895/1 Mock. Meb. x-T N 4 "JVuxmebesp"
2 JloTok mia mokyMeHTos|1-7/000 r. Pura, IITO HOTcHab®
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3 llogcTaBka nng 6ymar, ([MO-105-100 7. OpexoBo-3yeBo, 3-n "Kapbojgutr"
KapaHauey, pydekx

4 KaseHmapbs nepexunuoy|4811/1 r. MockBa, KapauapoBckwuit
C nomcTaBKOM [IJIaCTMaCCOBEIM 3aBOI

5 Kaproreka HK-1 r. Kyramcu, CKB "lIpoexTnputop"

6 TenedpoH TA-T72ATC r. Pura, 3-m; BO®

7 Cryn pabdouum 0C-03-257/4 |r. Mockpa, 3-I MeTaJlIMUeCKOU Mebesu

M. KanmHuHa

2.6. YcnoBus Tpyaa.

2.6.1. B cimy>keOHBIX MMOMEIIEHUSX MOTYT MPUMEHSATHCS JIAMIThl HaAKATUBAHUS
U JIIOMUHECLUEHTHble Jamnbl. HawuOomnbliiee pacnpocTpaHeHHE —MOTYYUIIU
JIOMUHECHIeHTHbIe Jamnbl aHeBHoro cBera (C), 6enoro csera (bC), xonoaHo-
oenoro ceera (XBC) u temno-6enoro ceera (THC). Ilo cpaBHeHHIO ¢ TamMmnamu
HaKaJIMBaHUS JIIOMUHECIICHTHBIC JIAMIIbI TIO3BOJISIIOT CO3/1aBaTh MSTKYIO, POBHYIO
OCBEIICHHOCTb, OJIM3KYI0O K €CTECTBEHHOM, BBIJEISIOT HE3HAUYUTEIHHOE
KOJIMYECTBO TEIlIa, UMEIOT B 3 - 5 pa3 OObIIYI0 MPOAOHKUTEIBHOCTh CIIYXKOBI U
32 CUET PA3IMYHON IJIMHBI U (DOPMBI MOTYT NMPUMEHSATHCS B BUIEC CBETSIIMXCS
MOTOJIKOB, OJOC, JIMHUIA.

2.6.2. IIBeToBoe odopmiieHHE pabOYUX MOMENIEHUN OKHO OOecreurnBaTh
CTaOMIIBbHYIO0 pab0OTOCTIOCOOHOCTh MCIOJIHUTENECH B TE€UEHHE BCEro pabouero JHS.
[ToaTOMy COOTHOIIIEHHE I[BETOB JOKHO CTPOUTHCS C YIETOM TOTO, UTO KPACHBIMH,
OpaH’)XeBBIH ¥ JKENTHI IIBETa CO3JAIOT OMIYIICHWE TEIUla, OKa3bIBas
OJIHOBPEMEHHO BO30YXKJaloIllee W CTUMYJIHpYIollee Bo3aecTBue. ['omyOoH,
CUHUN W (PUOJICTOBBIM IIBETa CO3/IAIOT OINIYIIEHUE MPOXJanasl. B momemieHusx,
UMEIOIINX HU3KUE TOTOJKH, CTEHBI JOJDKHBI OBbITh OKpAIIEHBI TOJBKO B CBETJIbIC
ToHa. Eciiu okHa pabodero momeineHusi oOpalieHbl K CeBepy, TO OKpacka CTEH
JOJDKHA OBITh TEIUIBIX TOHOB. B TOMEmIeHWsIX C OKHAMU Ha T CTEHBI
OKpAIIIMBAIOTCS B XOJIOJHBIE TOHA.

2.6.3. Ilpu o3eneHEHHH TMOMEIICHU PEKOMEHAYETCS HE 3arpoMOXKAaTh
MIPOXOJIBI Ml HE 3aTOPAKUBATh OKOHHBIC POCMBI.

2.6.4. YpoBeHb OCBEIIEHHOCTH pabo4YnX MECT, KpaTHOCTh OOMEHa BO3yXa U
TeMIiepaTypa B pa0OouMx TIOMEIICHUSX JOJDKHBI HAaXOAWTHCA B TMpeenax,
MIPETYCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIONTUMHU CAHUTAPHBIMA HOPMaMHU.

2.7. O6cnyxuBaHue paboyero MecTa.

2.7.1. VYpoBenb oOcmyxuBaHus padbounx wmect B chayxkbax HTU B
3HAYUTENbHON Mepe BIUAET Ha MPOU3BOAUTEIHLHOCTh TpyAa paboTHHKOB. bombiioe
3HaUE€HHUE TMPU HTOM HMEET OpraHu3anus HUHPOPMAIMOHHOTO OOCTY>KUBAHUS
Kaxaoro crnernuanucrta. OHO BKIIIOYAET pa3pabOTKy U BBHINOJHEHHE TpadukoB
MOCTYIJICHUST HEOOXOMUMBIX JUIsi paboThl  HMH(POPMAIMOHHBIX MaTEPUATIOB
(IOKYMEHTOB), 3a CUET Yero 00ecreunBaeTCsi pPUTMUYHOCTH PaOOTHI.

2.7.2. Baxupim DIIEMEHTOM, CHOCOOCTBYIOLIUM IIOBBILICHUIO
MPOU3BOJMTEIILHOCTH  TpyZJa,  SBISETCA  MaTepUadbHO-TEXHUYECKOEe U
XO34MCTBEHHOE OOCIy)KUBaHUE mojapasaeneHuii oprana HTU. Dtu  Bumsl
00CITy>)KMBaHUSI BKIIIOYAIOT B CEOS MEPOINPHUATHS MO OOECICUCHUIO B IIAHOBOM
MOPSIIKE  CIEHNUATUCTOB  JOCTAaTOYHBIM  KOJMYECTBOM  KaHIEISIPCKUX



MPUHAICKHOCTEH, CpPEICTBAMH OPTTEXHUKM H OOOpYyJOBaHWUEM, a TaKkKe
CBOCBPEMEHHYIO CHUCTEMATHYECKyl0 yOOpKYy TMOMeIleHUu, oOecnbUIMBaHUE
000pyOBaHUS U T.1I.

2.8. Pexxum Tpyna u otapixa pabotaukoB HTHU HE0O6X0auMO CTPOUTH TaKUM
o0Opa3oM, 4TOObl HanOoJiee HAMPSXKEHHbIE YMCTBEHHBIE paOOTHI BHIMIOJHSIUCH B
NEepBOM TOJIOBMHE [HA, Korja y paloTarouux oTMeudaercs Oosiee BbICOKas
MPOU3BOJIUTEIIBHOCTb.

3. HOPMATHUBHAA YACTD

Paznen 1. BATPATBI BPEMEHU HA PABOTDI I10 TINTAHMPOBAHUIO,
YYETY U OTYETHOCTHU

KAPTA 1.1. BATPATBI BPEMEHUN HA PA3PABOTKY .
HEPCIIEKTMBHOTI'O (IBITUWJIETHEI'O) INTAHA OTPACJIEBOU
(PECITYBJIMKAHCKOWN) CUCTEMbI HTU

Conepsxanue padotsl. COOp, U3yuyeHUE U aHATU3 JOKYMEHTOB, HA OCHOBaHUU
KOTOPBIX coOCTaBisieTcsi IiaH. Pa3paboTka OCHOBHBIX HaIpaBiICHUN pa3BUTHS
orpacineBoii cucrembl HTHU. CocraBieHue mnpoekra IuUiaHa IO OCHOBHBIM
HaIpaBJICHUSIM UH()OPMAIIMOHHON JIEATEIIBHOCTH € Pa3pabOTKOW U 0OOCHOBAaHUEM
Mepornpusituii 1o copepuieHcTBOBaHni0o OACHTU/PACHTU. VYTounenue
ITOKA3aTeyied W IO3MIMHN IUIAHA, COCTABA HCIOJHUTENIEW M CPOKOB BBIIOJHEHUS
MeponpusiTuid 1iaHa. [loaroroBka OKOHYATENIBHOTO BapHaHTa MPOEKTa IUlaHa U
nepejaya e€ro B MalIMHONUCHOE Oropo. [IpoBepka M CUMTHIBAHME MAIIMHOIKCH.
[IpencraBneHue naaHa Ha COTJIACOBAHUE U YTBEPIKJICHUE.

KommuecTBO KommuecTBO no3mMumMy njaHa <*> Homep
OPT'aHOB HOpP-—
HTM, oxma-|mo 10|11 -|14 -|18 -|23 —-|31 -|41 -|51 -|71 —-|91 -|121 -|maTu-
THIB A EMBIX 13 17 22 30 40 50 70 90 120 |150 Ba
IIJIaHOM

HopMaTue BpeMeHM Ha pas3zpaboTKy OIHOTO IJlaHa, uYejl.-Y
oo 10 21,9 [(25,2|29,0|33,3|38,3(44,0(|50,7|58,3(67,0(77,1188,6 |1
11 - 13 25,2 [29,0(|33,3|38,3|44,0(50,71|58,3|67,0(77,1|88,6|102 2
14 - 16 29,0 ([33,3|38,3|44,0(50,7(58,3|67,0|77,1(88,6(102 |117 3
17 - 21 33,3 |38,3]144,0(50,7(58,3|67,0|77,1(88,6|102 |117 |[135 4
22 - 26 - 44,0150,7|58,3(67,0(77,1188,6|102 (117 |135 |155 5
27 - 35 - - 58,3|67,0|77,1(88,6(102 |117 |135 [155 [178 6
36 - 45 - - - 77,1188,61102 (117 [135 |155 [178 [205 7
46 - 55 - - - - 102 |117 135 [155 [178 |205 |236 8
56 - 70 - - - - - 135 |155 |178 [205 [236 |271 9
71 - 90 - - - - - - 178 205 |236 [271 (312 10
91 - 100 - - - - - - 205 (236 |271 |312 |359 11
111 - 150 |- - - - - - - 271 |312 |359 (412 12
151 - 190 |- - - - - - - 312 |359 (412 |474 13
191 - 240 |- - - - - - - 359 412 (474 |545 14
241 - 300 |- - - - - - - - 474 1545 (627 15
301 - 400 |- - - - - - - - 545 1627 [721 16
401 - 500 |- - - - - - - - 627 721 829 17




NHnexc a 6 B r pas S X 3 nu K JI

<*> Tlox "mosumwed TiaHa" MOHMMAETCS COBOKYIMHOCTh CTPOK (WM OJHA
CTpPOKa), HE HUMeEIoIas TMOJNYHKTOB M OMNHUCHIBAIONIIAS OJHO OIpEIeICHHOE
MEpONPUSITHE, OTOBAPUBAEMOE CPOKAMU UCIIOJTHEHUSI.

KAPTA 1.2. BATPATBI BPEMEHUN HA PASPABOTKY IIEPCIIEKTHBHOI'O
(IIATUJIETHET O) INTAHA LHIEHTPAJIBHOI'O OPI’AHA HTU

Conepxanue pabotsl. COOp, U3ydeHHE U aHAIU3 JOKYMEHTOB, HA OCHOBAHUU
KOTOpBIX cocTraBisieTcad IaH. CocTaBieHHME NPOEKTa IUIaHA 110 OCHOBHBIM
HaIpaBJICHUSIM UHQOPMAIIMOHHOMN JESATENLHOCTH C pa3paboTKoil 1 000CHOBaHUEM
MEpONPUATHA TI0 COBEPIICHCTBOBaHUIO (yHKUHOHUpoBaHus oprana HTU.
YToyHEHME TOKa3aTenen, COCTaBa WCIIOJHUTEIEH W CPOKOB BBIIOJHEHUS
MeponpusATAN TuiaHa. [1oAroroBka OKOHYATENIBHOTO BApHAHTA IPOEKTA IUIAHA U
nepesaya ero B MallMHONUcHoe Oropo. IIpoBepka M CUMTHIBAaHME MAIIMHOIMUCH.
[IpencrasieHne NpOEKTa IJIaHA HA COIVIACOBAHUE U YTBEPKICHHUE.

Komm- KommuecTBO nosmumy njaHa <*> Ho-
4eCcTBO Mep
nompaz-|mo 12|13 -|15 —-|17 -|120 -|23 -|27 —-|31 —-|37 -|44 -[52 —-|61 -|HOpP-
OeJjieHun 14 16 19 22 26 30 36 43 51 60 70 Ma-
opraHa TUBa
HTH, HopMmaTmsB BpeMeHU

OXBaTHI— Ha pas3paboTKy OOHOTO IJIaHa, dYeJl.-d

BaeMEBIX
IIJIaHOM

IOo 10 71,4 [(82,1(94,4|109 |125 |144 |165 |190 |218 |251 (289 (332
11 - 12|82,1 |94,4)|109 |125 (144 ([165 [190 [218 |251 |289 |332 |382
13 - 14(94,4 |109 |125 |144 |165 [190 (218 (251 |289 |332 |382 |439
15 - 16109 125 (144 |165 |190 |218 |251 |289 ([332 (382 |[439 |505
17 - 19]125 144 [165 |190 |218 |251 |289 |332 |382 |439 |505 (581
20 - 22144 165 (190 |218 |251 |289 |332 |382 |439 |505 |[581 (668

o U b W N

Nunmexc a 6 B r pas S X 3 n K JI M

<*> CM. cHOcKy K Kaprte 1.1.

KAPTA 1.3. BATPATBI BPEMEHU HA PA3SPABOTKY ITEPCIIEKTHBHOI'O
(IIATUJIETHEI'O) INTAHA MECTHOI'O <1> OPTAHA HTU

<1> Jlasniee Be3/e MOJ MECTHBIM OpPraHOM IMOHUMAIOTCS OTAebl, Oropo HTU B
HUWU u KBb.



Conepxxanue pabotel. COOp, M3ydeHHE W aHAINU3 JTIOKYMEHTOB, HA OCHOBE
KOTOPBIX cocTaBisieTcs miaH. PazpaboTka MeponpUsITHIl 0 COBEPILIEHCTBOBAHUIO
uHpopmarmonHot gestenbHocty HTU w  cMeTsl 3arpar Ha cojepkaHue
uHpopmarmonHoro oprana. CocTaBieHUE MPOEKTa IJIaHAa C Y4Y€TOM TEMATHKHU
oprana HTH, yrouHeHwe TmOKas3arener, cOoCTaBa MCIHOJHUTEIEH U CPOKOB
BBITIOJTHEHUS MEPOIIPUATHI TUIaHA.

[ToaroroBka OKOHYATEIBHOTO BAapUaHTA MPOEKTA IJIAHA W NepeAadya ero B
MaruHoncHoe 0ropo. [IpoBepka u CUMTHIBAaHWE MAIIMHOIIUCH.

KommuecTtBO KonmmuecTBO no3mMumMy njaHa <*> Homep
nonpasnesyieHUM HOpMa-—
opraHa HTIH, o 2 3 -7 8 - 25 26 - 90 THUBA

OXBaThIBaEMbBIX
IIJIaHOM HopMmaTue BpeMeHM Ha pa3paboTKy OIHOI'O IIJlaHa, 4Yej.-d
HOo 4 55,5 63,9 73,4 84,5 1
5 63,9 73,4 84,5 97,1 2
6 73,4 84,5 97,1 112 3
7 84,5 97,1 112 128 4
8 97,1 112 128 148 5
NHOekc a 6 B iy

<*> Cm. npumeuanue Kk kapre 1.1.

KAPTA 1.4. 3BATPATBI BPEMEHU HA PASPABOTKY I'OJOBOI'O IVTAHA
HEHTPAJIBHOI'O OPT’TAHA HTU

Conepxxanue pabotel. COOp, M3yUeHHE M aHAINU3 JIOKYMEHTOB, Ha OCHOBE
KOTOpPBIX cocTaBiisieTcsl IuiaH. [loAroroBka TpoOeKTa IUIaHa, YTOYHEHUE
II0Ka3aTesen, COCTaBa UCIIOJIHUTENEN U CPOKOB BBIIIOJHEHUSI MEPOIIPUATHUM ILJIaHA.
YTouHeHne TpoeKkTa W Tepenada ero B MamumHomucHoe Oropo. [lpoBepka u
CUMTHIBAaHME MalMHOMNUCHU. lIpencraBieHne MpoekTa maHa Ha COTJIACOBAaHUE U
YTBEPKJICHHUE.

KommuecTBO KommuecTBO nozpasmesieHMM opraHa HTH, Homep
IO3ULUMN OXBaTHIBAEMEIX I[1JIAHOM HOpMa-
njaHa <*> TVBa
o 10|11 - 12|13 - 14|15 - 16|17 - 18|19 - 21|22 - 25
HopMmaTue BpeMeHM Ha pas3paboTKy OIHOI'O IlJIaHa, 4YeJ.-d
IOo 10 27,7 31,9 36,7 42,2 - - - 1
11 - 13 31,9 |36,7 42,2 48,5 55,8 - - 2
14 - 16 36,7 (42,2 48,5 55,8 64,2 73,8 - 3
17 - 21 42,2 48,5 55,8 64,2 73,8 84,9 97,6 4
22 - 28 48,5 |55,8 64,2 73,8 84,9 97,6 112 5
29 - 35 55,8 [64,2 73,8 84,9 97,6 112 129 6
36 - 45 64,2 |73,8 84,9 97,6 112 129 148 7
46 - 55 73,8 [84,9 97,6 112 129 148 171 8




56 - 75 84,9 |97,6 112 129 148 171 196 9
76 - 95 97,6 |112 129 148 171 196 226 10
96 - 120 112 129 148 171 196 226 260 11
121 - 150 129 148 171 196 226 260 299 12
151 - 200 148 171 196 226 260 299 343 13
201 - 260 171 196 226 260 299 343 395 14
261 - 320 196 226 260 299 343 395 454 15
321 - 420 - 260 299 343 395 454 522 16
421 - 550 - - 343 395 454 522 600 17
551 - 700 - - - 454 522 600 690 18
VHOeKC a ) B T I e K

<*> (Cwm. cHOCKy K Kapte 1.1.

KAPTA 1.5. BATPATBI BPEMEHU HA PASPABOTKY I'OJOBOI'O IUVTAHA

MECTHOI'O <1> OPTAHA HTU

<1> CwM. cHOCKY K Kapte 1.3.

Copepxanne padoTsl. COOp, U3ydYE€HHE M aHAJIU3 JIOKYMEHTOB, Ha OCHOBE
COCTABJISIETCS
ITOKA3aTeJIel, COCTaBa UCIIOIHUTEIIEN U CPOKOB BBIITOJIHEHUS MEPOIIPUATHH IIJIaHA.
[lepenaya mpoekTa mjaaHa B MAIIMHOMHCHOE Oropo. CUUTHIBAHWE MAIWHOIKCH.

KOTOPBIX

I1J1aH.

Iloaroroska

MIPOEKTA

IJIaHa,

HpeI[CTaBJ'ICHI/Ie ITPOCKTA IJIaHa HAa COIJIACOBAHHEC U YTBCPIKIACHUC.

YTOYHCHHUC

KommuecTBO KommuecTBO nonmpaszzesieHmit opraHa HTU, Hopwmep
IO3ULUMN OXBAaTHIBAEMBIX I[1JIAHOM HOpMa-
njaHa <*> TUBa
no 3 4 5 6 7 -89 - 10|11 - 13|14 - 17
HopMmaTue BpeMeHM Ha pas3paboTKy OIOHOI'O IIJlaHa, 4Yej.-d
HOo 7 15,9 18,3 (21,1 |- - - - - 1
8 - 10 18,3 21,1 (24,3 (27,9 |- - - - 2
11 - 15 21,1 24,3 (27,9 (32,1 |36,9 |- - - 3
16 - 22 24,3 27,9 (32,1 (36,9 (42,4 |48,8 - - 4
23 - 33 27,9 32,1 (36,9 |42,4 |48,8 |56,1 64,5 - 5
34 - 49 32,1 36,9 (42,4 |48,8 |56,1 |64,5 74,2 85,3 6
50 - 72 36,9 42,4 (48,8 |56,1 |64,5 |74,2 85,3 98,1 7
73 - 106 - 48,8 |[56,1 |64,5 |74,2 |85,3 98,1 113 8
107 - 157 - - 64,5 |74,2 |85,3 |98,1 113 130 9
158 - 230 - - - 85,3 [98,1 |[113 130 149 10
Numexc a © B T I e X 3

<*> CwM. cHOCKY K Kapre 1.1.

KAPTA 1.6. 3BATPATBI BPEMEHU HA PABOTHI 110 ITPOBEJAEHNIO




OBSI3ATEJILHOI'O YUETA ITOKA3ATEJIEM JJI EJJMHOBPEMEHHOI'O
CBbOPA JAHHLIX I10O HEHTPAJIbBHOMY OPT'TAHY HTHU

Conepxxanue pabotel. [loaroroBka »xypHasnoB (OJaHKOB M (opM) yuera.
[logroToBka moKazarened ywera. 3amuch JaHHBIX, HUX CYMMHpPOBaHUE U
IPYNITAPOBKA IO MTOKA3aTEISIM HITH TI0 TPYTIIaM MoKa3aTesei yJera.

KommuecTtBO KonmuecTBO YyUMTEIBAEMHIX ITOKa3aTeJeMl Howmep
nonpasneseHum HOpMa-—
opraHa HTU no 65 66 - 75 76 - 85 86 - 100 |101 - 120 |[TumBa

HopmMaTue BpeMeHM Ha NpOBeleHMe ONHOI'O ydeTa, dYej.-d
oo 9 67,4 77,5 89,2 103 118 1
10 - 13 77,5 89,2 103 118 136 2
14 - 19 89,2 103 118 136 156 3
20 - 28 103 118 136 156 179 4
29 - 40 118 136 156 179 206 5
41 - 55 136 156 179 206 237 6
56 - 80 156 179 206 237 273 7
81 - 120 179 206 237 273 314 8
Numexc a o) B T I

KAPTA 1.7. 3ATPATbBI BPEMEHI HA PABOTbI I10 IIPOBEAEHUIO
OBA3ATEJIBHOI'O YUETA IIOKA3ATEJIEA U1 EAMHOBPEMEHHOI'O
CBOPA JAHHBIX I[1O MECTHOMY OPTAHY HTU

Conepxxanne padotel. IloaroroBka »xypHasnoB (OJaHKOB M (opM) yuera.
[logroroBka moKaszaTeneyd ydera. 3aluCh [OaHHBIX, HX CYMMHPOBAaHHE H
IpYNIIMPOBKA MO MOKa3aTesIM WM TPYIIaM MoKa3aTesiaei yJyera.

KommuecTBO KommuecTBO nonmpaspesieHuit opraHa HTU Homep
YUYUTEIBaEMBIX HOpMa-
rnoxkasaTesen no 2 3 -4 5 -6 7 - 10 11 - 16 |[TuBa

HopMmaTue BpeMeHM Ha [NpOBeIeHMe OIHOI'O ydeTa, 4Yesl.-—d
oo 10 7,1 8,1 9,3 10,7 12,3 1
11 - 13 8,1 9,3 10,7 12,3 14,2 2
14 - 16 9,3 10,7 12,3 14,2 16,3 3
17 - 19 10,7 12,3 14,2 16,3 18,8 4
20 - 24 12,3 14,2 16,3 18,8 21,6 5
25 - 30 14,2 16,3 18,8 21,6 24,8 6
31 - 36 16,3 18,8 21,6 24,8 28,5 7
37 - 45 18,8 21,6 24,8 28,5 32,8 8
46 - 55 21,6 24,8 28,5 32,8 37,7 9
56 - 70 24,8 28,5 32,8 37,7 43,3 10
71 - 85 28,5 32,8 37,7 43,3 49,9 11
86 - 100 32,8 37,7 43,3 49,9 57,4 12
umexc a o B T I




KAPTA 1.8. 3ATPATHI BPEMEHU HA ITOJIOTOBKY OTYETA
O BBITTOJIHEHUH IIATUJIETHEIO IIJTAHA OTPACJIEBOM
(PECITYBJIMKAHCKOI)
CUCTEMBI HTU

Copepxanue padotsel. COOp, HOATOTOBKA U aHAIU3 JOKYMEHTOB JJIsl OTYETA.
CocraBieHue otyeTa (CBOJHBIE TAOJMIBI U TUArpaMMBbl, a TaKKe MOSICHUTEIbHAs
3alliCKa K OTYETY) U mepefada B MarnHonucHoe 6topo. [IpoBepka u cuuThiBaHuE
MmammHonucH. [IpencraBinenue oTyera Ha COINIACOBAaHUE U YTBEPKACHHUE.

KommnuecTtBO KommuecTBO aBTOPCKUX JIMCTOB B OTUETE Howmep
IO3ULUM HOpMa-
B oruerTe |mo O,7 (0,71 - 0,89(0,90 - 1,131,114 - 1,44|1,45 - 1,84 |TuBa

<E>
HopMaTme BpeMeHM Ha NOLNT'OTOBKY OHNHOI'O OTYeTa, dYeJl.-d

Io 15 115 132 - - - 1

16 - 28 132 152 - - - 2

29 - 51 152 175 201 231 - 3

52 - 93 175 201 231 266 306 4

94 - 170 - - 266 306 352 5

MHOekc a 6 B iy I

<*> "Tlo3unusa otyeTa" COOTBETCTBYET ""MO3UIINM TJIaHA".

KAPTA 1.9. 3BATPATBI BPEMEHU HA ITOJAI'OTOBKY OTHETA
O BBIIIOJIHEHUU IIATUIIETHEI'O IINTAHA HEHTPAJIBHOI'O OPT’TAHA
HTHU

Conepxanue padoTsel. COOp, MOATOTOBKA W aHAIU3 JOKYMEHTOB JIJIs OTYETA.
CocraBneHue oTdeTa M Iepenadya B MammHomucHoe Oropo. IlpoBepka u

CUHUTBIBAHUE MAIINHOIIUCH. ]IpeHCTaBHeHHG OoT4€Ta Ha COIJIaCOBAHHUEC U
YTBCPKICHUC.
KosmmuecTrO HopMaTue BpeMeHM Ha [NOLI'OTOBKY Howmep
HO3MLMM B OTdUeTe <*> OOHOT'O OTYeTa, 4YeJjl.-d HOpMaTHuBa
IOo 14 69,7 1
15 - 32 92,0 2
33 - 72 122 3

<*> CM. CHOCKY K KkapTe 1.8.

KAPTA 1.10. 3BATPATBI BPEMEHHN HA IIOJAI'OTOBKY OTUHETA
O BBIIOJHEHUU ITATUJIETHEI'O INTAHA MECTHOI'O OPT'AHA HTHU



Conepxanue padoTel. COOp, MOATOTOBKA W aHAIU3 JOKYMEHTOB JIJIsi OTYETa.
CocraBneHue oT4eTa W Ilepefada e€ro B MamudHornucHoe Owopo. I[IpoBepka u

CUUTBIBAHUEC MAIINHOIIUCH. ]IpeHCTaBHCHHG OTU€Ta Ha COIJIaCOBAaHUC
YTBCPIKIACHHUC.
KommnuecTtBO KomnuecTBO aBTOPCKUX JIMCTOB B OTUETE Howmep
Io3mUUM B HOpMa-—
oruere <*>|pmo 0,5 (0,51 - 0,75(0,76 - 1,14(1,15 - 1,721,773 - 2,59 |Ttumra
HopMaTMB BpeMeHM Ha NOOTOTOBKY ONHOTO OTUeTa, UYejl.-4

Io 2 23,3 - - _ _ 1

3 -5 26,3 - - - - 2

6 - 15 30,8 35,4 40,7 - - 3

16 - 40 - 40,7 46,9 53,9 - 4

41 - 109 - - - 62,0 71,3 5

MHOekc a 6 B iy I

<*> CM. CHOCKY K Kapre 1.8.

KAPTA 1.11. BATPATBI BPEMEHHN HA IIOJAI'OTOBKY OTUHETA

O BBIIOJIHEHMU I'OAOBOI'O IVIAHA LHEHTPAJIbBHOI'O OPT’TAHA HTU

)51

COI[Gp)KaHHe pa6OTBI. C60p, IMIOATOTOBKA M aHAJIM3 JOKYMCHTOB IJII OTUCTA.
CocraBnenue oTyera M nepcagadya €ro B MAIIHHOIIMCHOC fhopo.]]pOBepKa u

CUUTBIBAHUEC MAIIWHOIINCH. ]IpeﬂCTaBHeHHC OTU€Ta HaA COIJIaCOBAaHUC
YTBCPIKIACHHUC.

KommuecT- KommuecTBO aBTOPCKMX JIMCTOB B OTUETe Homep
BO IO3U-— HOP-—
umii B no (0,201 -|0,293 -|0,426 -|0,621 -|0,906 -|1,33 -(1,94 -|2,82 -|4,12 -|6,01 -[8,75 MaTn—
oryere 0,200,292 0,425 0,620 0,905 1,32 1,93 2,81 4,11 6,0 8,74 12,8 Ba
<x>

HOpMaTMB BpeMeHM Ha OIOMH OTdUeT, 4YeJl.-d

Jo 5 17,9]20,6 23,7 27,2 31,3 36,0 41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 1

6 - 7 20,6(23,7 27,2 31,3 36,0 41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 2

8 - 10 23,7(27,2 31,3 36,0 41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 110 3

11 - 14 27,2(31,3 36,0 41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 4

15 - 20 31,3|36,0 41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 146 5

21 - 27 36,0]41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 146 167 6

28 - 39 41,4147,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 146 167 193 7

40 - 54 47,6|54,7 62,9 72,2 83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 8

55 - 76 54,7|62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 255 9

77 - 107 |62,9|72,4 83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 255 293 10
108 - 150(72,4(83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 255 293 337 11
151 - 210(83,2]|95,7 110 127 146 167 193 221 255 293 337 387 12
211 - 300(95,7|110 127 146 167 193 221 255 293 337 387 445 13
301 - 420|110 |127 146 167 193 221 255 293 337 387 445 512 14

MHunoekc a 6 B T I e K 3 n K J M

<*> CM. CHOCKY K KkapTe 1.8.

u



KAPTA 1.12. 3BATPATBI BPEMEHU HA IIOATI'OTOBKY OTHETA
O BBIIIOJIHEHHNHM T'OAOBOI'O INTAHA MECTHOI'O OPI'AHA HTU

Conepxxanue pab6otbl. COOp, MOATOTOBKA U aHAIM3 JOKYMEHTOB JJIsi OTYETA.
CocraBneHue oTueTra W TIepenada €ro B MamiuHonucHoe Owopo. [lpoBepka u
CUMTBIBaHME MamMHonucu. llpencraBneHne oTdeTa Ha COrJacOBaHUE U
YTBEPKJICHHUE.

KommmuecT- KonmuecTBO aBTOPCKMX JIMCTOB B OTUeTe Homep
BO HOP—
No3ULMM go (0,201 -|{0,285 -|0,403 -(0,571 -|{0,81 -|1,16 -|1,64 —-|2,32 -|3,38 —-|maTu-
B oruere |0,20(0,284 0,402 0,570 0,809 1,15 1,63 2,31 3,37 4,64 Ba
<EF>
HopmMaTre BpeMeHM Ha MNOATOTOBKY OIHOTO OTdYeTa, d4ej.-d

Io 4 8,4 |9,6 11,0 - - - - - - - 1
5 -7 9,6 |11,0 12,7 14,6 16,8 - - - - - 2
8 - 11 11,0(12,7 14,6 16,8 19,3 22,2 25,5 - - - 3
12 - 18 12,7(14,6 16,8 19,3 22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 - 4
19 - 29 14,6(16,8 19,3 22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 44,7 - 5
30 - 48 16,8(19,3 22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 44,7 51,4 59,1 6
49 - 80 19,3(22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 44,7 51,4 59,1 68,0 7
81 - 131 |- - 29,4 33,8 38,9 44,7 51,4 59,1 68,0 78,2 8
132 - 217(- - - - 44,7 51,4 59,1 68,0 78,2 90,0 9
218 - 357|- - - - - - 68,0 78,2 90,0 103 10
358 - 587|- - - - - - - - 103 119 11

a ] B iy I e XK 3 128 K

<*> CM. CHOCKY K Kapre 1.8.

KAPTA 1.13. BATPATHI BPEMEHHM HA ITPOBEJAEHUE CHEOPA
CBEIAEHIMMUA I10 OTPACJIEBOU (PECITYBJIMKAHCKOW) CUCTEME HTU

Conepxxanue padotel. Paccbuika B mecTHbie opranbl HTU GmankoB ¢opmbl
otueta. IlpoBepka mosmyueHHbIx oT opraHoB HTU 3amonHeHHBIX OJIaHKOB.
OO6paboTka (rpynmnupoBKa, CYMMHpPOBAHHE) M aHAIM3 JIAHHBIX IO OTPACIEBOU
(pecnyonukanckoit) cucreme HTU. CocraBineHune oTdyeTa W Iiepegada €ro B
MaruHonucHoe Owopo. I[IpoBepka u cumthiBanue mammHonucu. [IpencraBienue
JTAHHBIX Ha YTBEPKJICHUE.

KosmmuecTrO KommuecTBO no3muumy B OJIaHKE OTYETHOCTHU Howmep
opraxnos HTIU, HOpMa-
OTpaxaeMbIx no 45 46 - 60 |61 - 74 |75 - 91|92 - 112|113 - 138|TuBa

B OTUeTe
HopMaTme BpeMeHM Ha COCTaBJIeHMe OIHOT'O OTdeTa, 4Yej.-4
IOo 6 18,9 21,6 24,8 - - - 1
7 21,6 24,8 28,6 - - - 2
8 24,8 28,6 32,9 - - - 3
9 28,6 32,9 37,8 - - - 4
10 - 11 32,9 37,8 43,5 - - - 5
12 - 13 37,8 43,5 50,0 57,5 - - 6
14 - 15 43,5 50,0 57,5 66,1 - - 7
16 - 18 50,0 57,5 66,1 76,0 - - 8




19 - 21 57,5 66,1 76,0 87,4 - - 9
22 - 24 66,1 76,0 87,4 100 - - 10
25 - 28 76,0 87,4 100 115 - - 11
29 - 33 87,4 100 115 133 - - 12
34 - 39 100 115 133 153 175 - 13
40 - 45 115 133 153 175 202 - 14
46 - 53 133 153 175 202 232 267 15
54 - 62 153 175 202 232 267 307 16
63 - 72 - 202 232 267 307 354 17
73 - 84 - 232 267 307 354 407 18
85 - 98 - 267 307 354 407 468 19
99 - 115 - - 354 407 468 538 20
116 - 134 - - 407 468 538 618 21
135 - 156 - - 468 538 618 711 22
157 - 183 - - 538 618 711 817 23
184 - 213 - - 618 711 817 940 24
214 - 249 - - 711 817 940 1081 25
250 - 291 - - - 940 1081 1243 26
292 - 340 - - - 1081 1243 1430 27
341 - 397 - - - 1243 1430 1644 28
398 - 464 - - - 1430 1644 1891 29
465 - 542 - - - 1644 1891 2174 30
NHOexkC a @) B T I e

KAPTA 1.14. BATPATBI BPEMEHU HA ITPOBEJIEHME
EJAMHOBPEMEHHOI O
CBOPA JAHHBIX I1O HEHTPAJIBHOMY OPT'AHY HTU

Conepxxanue pabotsl. COOp, MOJATOTOBKA M aHANW3 JaHHBIX. 3arojJHEHUE
Omanka  otdyetHocTu. [IpoBepka  MpPaBWIBHOCTH  3alOJIHEHHUsS — OJIaHKa
[IpencraBieHrie TaHHBIX HA YTBEPKICHUE.

KommuecTBO MNO3ULUM HopmaTue BpeMeHU Homep
B OJIaHKE OTYETHOCTU Ha [NOOI'OTOBKY IaHHEIX, YeJl.-4Y [HOpMarTmea
oo 60 20,8 1
61 - 74 27,5 2
75 - 91 36,4 3
92 - 112 48,1 4
113 - 138 63,7 5

KAPTA 1.15. BATPATBEI BPEMEHHN HA IIOJAI'OTOBKY TAHHBIX
CTATOTYHETHOCTHU 10O MECTHOMY OPI'AHY HTHU

Conepxanue pabotel. COOp, MOATOTOBKA M aHAIW3 JaHHBIX. 3allOJIHCHUE
OJJaHKa OTYETHOCTH W TMpPOBEepKa NPaBUILHOCTH  3allOJHEHHsS  OJIaHKa.
[IpencraBnenre NaHHBIX HAa YTBEPKICHUE.

KonmmuecTBO NO3MLUM HopMmaTuB BpeMeHU Homep
B OJIaHKE OTUETHOCTU Ha [NOOIOTOBKY IOaHHEIX, UYeJl.—-4Y [(HOpMaTuea

Io 30 8,0 1



31 - 34 9,2 2
35 - 37 10,6 3
38 - 42 12,2 4
43 - 47 14,0 5
48 - 52 16,1 6
53 - 58 18,5 7
59 - 65 21,3 8
66 - 73 24,5 9
74 - 81 28,1 10
82 - 91 32,4 11
92 - 101 37,2 12
102 - 113 42,8 13
114 - 126 49,2 14
127 - 141 56,6 15
142 - 158 65,1 16
159 - 176 74,8 17
177 - 197 86,0 18

Paznen 2. 3BATPATHI BPEMEHU HA AHAJIMTUKO-CUHTETUYECKYIO
I[IEPEPABOTKY MHO®OPMAIIMOHHbBIX MATEPUAJIOB

KAPTA 2.1. BATPATBI BPEMEHU HA OTbOP IOKYMEHTOB
[10 IIOUCKOBOMY IIPU3HAKY

Conepsxanue paboTel. [IpocMoTp MaccuBa JOKyMEHTOB. OTOOp TOKYMEHTOB
0 TIPUOJIMKEHHOMY COOTBETCTBHIO ITOMCKOBOI'O 00pa3a JIOKYMEHTa IOUCKOBOMY
oOpa3y 3ampoca. IIoOBTOpHBIH MPOCMOTP JOKYMEHTOB C OKOHYATEIbHBIM
YCTAaHOBJICHMEM COOTBETCTBHSI IIOMCKOBOrOo oOpa3a JOKYMEHTa IIOMCKOBOMY
oOpa3y 3ampoca.

[TIoMCcKOBEM 0bOpas3 HopMaTHB BpeMeHM Ha IIPOCMOTP Howmep

3anpoca, IOKyMeHTa ODHOTO IOKYyMeHTa, uYej.-Y HOPMaTHUBAa
YIOK 0,0056 1
HazpaHMe IOOKyMeHTa 0,0075 2
daMmmsa aBTOpPa 0,0077 3
TeMma 0,0559 4
Bubmmorpaduueckoe 0,0535 5
onmMcaHue

AnHoTauusa, pebepar npu
KOJIMYECTBE 3HAKOB:

no 75 0,0205 6
76 - 95 0,0236 7
96 - 120 0,0271 8
121 - 150 0,0312 9
151 - 190 0,0359 10
191 - 240 0,0413 11
241 - 300 0,0475 12
301 - 360 0,0546 13
361 - 450 0,0628 14
451 - 550 0,0722 15
551 - 700 0,0830 16

KAPTA 2.2. 3BATPATBI BPEMEHU HA TIOAI'OTOBKY



BUBJIMOT' PAOHUYECKOI'O OITMCAHUA

Conepxxanue pabotrel. M3yueHue M aHamu3 JOKYMEHTa, Ha KOTOPBIU
cocraBisieTcst oubnuorpaduueckoe onvcanue. CocTaBieHHE 3aroJioBKa OMHCAHUSI.
CocraBnenue Tekcra OubOnuorpaduueckoro omnucanus. lIpoBepka, BHeceHHE
UCIIpaBJICHUl B pyKONmUCh Oubiamorpadpuyeckoro omnucanus. CUUTbIBaHUE U
MpaBKa MAIIMHOIMUCHOTO TeKCTa OMOIMOTrpaduueckoro ONMcaHusl.

KomnuecTBO 3JIEMEHTOB HopMaTMB BpeMeHM Ha HOOTOTOBKY Howmep

OubmmorpadnuecKoro OOHOT'O OubIMorpadmuecKoro HOpPMaTHUBa
OnMcCaHuUsa ONMMCaHMUA, UYeJl.-d

IOo 3 0,07 1

4 0,08 2

5 -6 0,09 3

7 -9 0,11 4

10 - 13 0,12 5

14 - 19 0,14 6

20 - 28 0,16 7

KAPTA 2.3. 3BATPATBI BPEMEHU HA TITIOJAI'OTOBKY
BUBJIMOI' PAOHYECKOI'O CITMCKA

Conepxxanue  pabGotel. Cucrematusauus  OTOOpPaHHBIX  JIOKYMEHTOB.
CocraBnenue cnucka OubOmuorpapuyeckux onucaHui. I[IpoBepka u BHeceHHe
UCITpaBJIeHUI B pyKonuch OmOnuorpadguueckoro cnucka. CUMTHIBAHHE W MpPaBKa
MAIIMHOMUCHOTO TEKCTA.

KommuecTBO HopmMaTMB BpeMeHM Ha NOOTOTOBKY Homep
oubnmorpadpnuecrmx OOHOTO OubIMorpadmuecKoro HOpPMaTHUBa
ONMCaHUM COMcKa, dYejy.-d
oo 6 0,97 1
7 1,11 2
8 1,28 3
9 1,47 4
10 1,69 5
11 1,95 6
12 - 13 2,24 7
14 - 15 2,58 8
16 - 17 2,96 9
18 - 19 3,41 10
20 - 22 3,92 11
23 - 25 4,51 12
26 - 29 5,18 13
30 - 33 5,96 14
34 - 37 6,86 15
38 - 42 7,89 16
43 - 48 9,07 17
49 - 55 10,4 18
56 - 62 12,0 19
63 - 71 13,8 20
72 - 81 15,9 21
82 - 92 18,2 22




93 -1
106 -
121 -
136 -
156 -
176 -
201 -
231 -
261 -
301 -
341 -

05

120
135
155
175
200
230
260
300
340
380

21,0
24,1
27,7
31,9
36,7
42,2
48,5
55,8
64,2
73,8
84,9

23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33

Copepxanne pabOTHI.

KAPTA 2.4. 3BATPATBI BPEMEHU HA TITIOJAI'OTOBKY
AHHOTALIMU, PEOEPATA

TGKCTaaHHOTaHHH,pe®GpaT&

N3ydyeHne u aHanu3 JOKYMEHTA,
cocraBisieTcsi aHHoTauus, pedepar. CocTaBieHUe TEKCTa aHHOTAIMH, pedepara.
PaccMoTpenne, BHECEHME WCHOpABICHUA B PYKONHCh aHHOTaluu, pedepara.
[lepenaua B MammHOnucHOe Owopo. CuUWThIBAHME W MpPaBKa MAIIMHOIMMCHOIO

KonmuecTBO MeYaTHHX HopMmaTuB BpeMeHU Homep
3HaKOB AaHHOTALMUM, Ha HNOOTOTOBKY OIHOM HOpMaTuBa
pedepara aHHOTauuu, pedepara, dYeiy.-d
oo 125 0,31 1
126 - 160 0,35 2
161 - 200 0,41 3
201 - 245 0,47 4
246 - 310 0,54 5
311 - 390 0,62 6
391 - 480 0,71 7
481 - 610 0,82 8
611 - 760 0,94 9
761 - 950 1,1 10
951 - 1190 1,2 11
1191 - 1490 1,4 12
1491 - 1870 1,6 13
1871 - 2350 1,9 14
2351 - 2940 2,2 15
2941 - 3680 2,5 16
3681 - 4610 2,9 17
4611 - 5780 3,3 18
5781 - 7240 3,8 19
7241 - 9080 4,4 20
9081 - 11400 5,0 21
11401 - 14300 5,8 22
14301 - 17900 6,7 23
17901 - 22400 7,6 24

Conepxxanue pabotel. Ilonck M 0TOOp JOKYMEHTOB [Jisi COCTaBJICHHS

KAPTA 2.5. 3ATPATbBI BPEMEHI HA IIOATOTOBKY
OAKTOI'PAOUYECKOU CITPABKU

Ha KOTOpPBIN




dakTorpadguueckoi cmpaBku <*>. M3ydeHue, aHaIM3 W OIEHKA JTOKYMEHTOB,
comepxkamux ¢akrorpadpuueckue ngaHupie. OT60p (akTorpaduyueckux TaHHBIX
JUIsL  BKJIIOYEHUST B cCOpaBKy W uX 1npoBepka. CocraBieHHE TEKCTa
dakrorpaduieckoii cpaBku. PaccMoTpeHne, BHECCHHE UCTIPABICHUN B PYKOTIHCH
bakTorpaduueckoi crpaBKHy.

<*> HopmaTHB BpE€MEHH Ha MPOBEJCHHE IOWCKAa M OTOOpa JOKYMEHTOB
yCTaHaBIMBAETCA 1O Kapte 2.1 W CyMMUpPYETCs C HOPMATHBOM, YCTaHOBJICHHBIM
10 HACTOSIIEN KapTe.

ObwveM QpaxkTO-— KommuecTBO HAR3BAHUNM OOKYMEHTOB, Homep
rpadrueckomn comepxaumx OQaxkTorpadmueckme IaHHEE HOpMa-
CIIPaBKMU B TUBa
MalMHOIIMCHEIX no 7|8 - (11 -|17 —-(25 -|37 -|55 —-|82 -|121 -|185 -
JIMUCTax 10 16 24 36 54 81 120 |184 280
HopMaTMB BpeMeHM Ha NOOT'OTOBKY ONHOM
baxTOorpadmMueckoM CHPAaBKM, UYeJl.-Y
Oo 1 2,6 13,0 |- - - - - - - - 1
1,1 - 1,4 3,0 |3,44|- - - - - - - - 2
1,5 -1,8 3,4414,0 |4,55(- - - - - - - 3
1,9 - 2,2 4,0 |4,55]5,23(6,01 (- - - - - - 4
2,3 - 2,9 4,5515,23(6,0116,91(7,95|- - - - - 5
3,0 - 3,5 5,2316,01(6,9117,95(9,14|10,5]|~- - - - 6
3,6 - 4,6 6,01(6,91|7,9519,14(10,5|12,1 |- - - - 7
4,7 - 5,7 6,9117,95(9,14(10,5(|12,1113,9(16,0|~- - - 8
5,8 - 7,0 7,9519,14110,5(12,1(13,9|16,0(18,4|- - - 9
7,1 - 9,2 - 10,5112,1(13,9|16,0(18,4|21,2|24,3|- - 10
9,3 - 11,7 - 12,1113,9(16,0118,4(21,2|24,3|28,0(- - 11
11,8 - 14,3 - 13,9116,0(18,4121,2(24,3(28,0(|32,2(37,0 |- 12
14,4 - 17,6 - - 18,4121,21|24,3(28,0(32,2|37,0|42,5 (48,9 [13
VHnexc a o) B iy I e X 3 " K

KAPTA 2.6. 3ATPATbBI BPEMEHI HA TIOAI'OTOBKY
AHAJINMTUYECKOU CITPABKU

Conepxxanue pabotel. Ilouck u 0TOOp JOKYMEHTOB [Jisi COCTaBJICHHS
aHATMTUYECKOW crhpaBku <*>, l3yueHue, aHaMM3 U OICHKA JIOKYMEHTOB,
coJieprKalux HHPOPMAIUIO [0 TEME aHAJTUTUYECKOM cripaBku. OTOOp AaHHBIX IS
CIIpaBKM, HX CHUCTEMAaTH3alMs, aHamM3 H oueHka. COCTaBIEHHE TEKCTa
AHAJIMTUYECKOW CIpaBKU. PaccMOTpeHHe, BHECEHHWE HCIIPABICHUN B PYKOIHCh
aHanuTHUYecKou cipaBku. [lepenaya Tekcra B MammHonucHoe 01opo. CuuThiBaHUE
Y IIPaBKa MAIIMHOIACHOTO TEKCTA AHATUTUYECKON CIIPABKHU.

<*> CM. CHOCKY K KapTe 2.5.

ObveM KonmmuecTBO Ha3BaHMM IOOKYMEHTOB, Howmep
AHAIUTUYECKOM | comepXalMx MHPOPMaLMIO O TeMe aHaJMTUUECKOM CIpaBKM |HOpMa-
CIHPaBKM B T T T T T T T T T TUBa




MamMHONMCHEIX |mo 5|6 - |11 -|19 -|27 -|36 —-|46 - |59 - |71 -|86 -
JIMCTax 10 18 26 35 45 58 70 85 100
HopMaTuMB BpeMeHM Ha NOATOTOBKY ONHOM CHPaBKMU, UYell.-u
oo 2 7,5318,66(9,95(11,4|- - - - - - 1
2,1 - 3 8,66(9,95(11,4113,2]|- - - - - - 2
3,1 - 4 9,95(11,4|13,2|15,1(17,4120,0(23,0 |- - - 3
4,1 - 5,4 11,4113,2|15,1(17,4(20,0]23,0|26,5 |- - - 4
5,5 -17,2 13,2115,1117,4(20,0(23,0|26,5|30,5 (35,0 [40,3|46,3 |5
7,3 - 9,7 15,1117,4120,0(23,0(26,5|30,5(35,0 [40,3 [46,3]|53,3 |6
9,8 - 13,0 17,4120,0(23,0(26,5|30,5|35,0(40,3 [46,3 |53,3|61,3 |7
13,1 - 17,6 20,0(23,0|26,5|30,5(35,0(40,3|46,3 |53,3 |61,3(70,5 |8
17,7 - 23,8 - - 30,5|35,0(40,3(46,3(53,3 |61,3 |70,5|81,0 |9
23,9 - 31,9 - - - - 46,3153,3|61,3 |70,5 [81,0(193,2 |10
32,0 - 42,9 - - - - 53,3]61,3]|70,5 81,0 (93,2107 11
43,0 - 57,9 - - - - - 70,5181,0 93,2 |107 (123 12
58,0 - 77,9 - - - - - - 93,2 |107 123 141 13
NHOoekc a @) B T I e XK 3 u K

KAPTA 2.7. 3BATPATBI BPEMEHU HA TTIOJAI'OTOBKY
PEOEPATUBHOI'O Ob30PA

Conepxxanue pabotel. Ilonck M 0TOOp JOKYMEHTOB [Jisi COCTaBJICHHS
pedepatuBHOro o0030pa <1>. W3yueHuwe, aHamM3 U OIEHKA JOKYMEHTOB,
colepkalux uHpopmaluo 1o TeMe pedeparuBHoro ob63opa. Ilogbopka
aHHOTalui, pedepaToB JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C OubIuorpaguyeckum
cnuckoM. CucremaTu3alnys M KOMIIOHOBKAa TEKCTOB aHHOTalui (pedeparoB) B
COOTBETCTBHM C pyOpukaTtopoMm mnpeamera o06030pa. CocTaBlieHHE TEKCTa
pedepatuBHOro 0630pa. PaccMoTpeHue, BHECEHHE WCIPaBICHUM B PYKOIHUCH
pedepatuBHOro 0030pa, CUUTHIBAHWE W TMpaBKa MAIIMHOMUCHOTO TEKCTa
pedepatuBHOTO 0030pAa.

<1> CM. CHOCKY K Kaprte 2.5.

OBveM pedepaTmBHOTO |KONMuecTBO HOKYMEHTOB, colepxammx MHOopMaumo |Homep

o630pa B aBTOPCKUX no temMe pebeparmBHOTO oB3OpPa HOpMa-—
JMCcTax TUBA

no 10|11 - 19|20 - 29|30 - 41|42 - 5455 - 70

HOpMaTMB BpeMeHNM Ha IOAI'OTOBKY
OOHOTO o6sopa, yejl. -4

Io 1 101 116 133 153 176 202 1
1,1 -1,5 116 133 153 176 202 233 2
1,6 - 2,1 133 153 176 202 233 268 3
2,2 - 3 153 176 202 233 268 308 4
MHOekC a @) B il I e

KAPTA 2.8. 3BATPATBI BPEMEHU HA TIOAI'OTOBKY
AHAJIMTUYECKOI'O OB30PA



Conepxxanue pabotel. Ilouck u 0TOOp JOKYMEHTOB [Jisi COCTaBJICHHS
aHanuThuueckoro o63opa <l1>. IloarotoBka pyOpukaTopa mnpeaMera o030pa.
N3yyenue, aHanu3 M OIEHKAa JOKYMEHTOB, COJEpXKAIIUX WHOOPMAIMIO M0 TeMe
aHanuTuueckoro oo3opa. [logdopka TeKCTOB aHHOTAIMA, pedhepaToB, TOKYMEHTOB.
Ot60p, aHanu3, 000OIIEHUE, JIOTHUYECKOE COMOCTaBIICHUE, KPUTHYECKasi OILICHKa
nosiydueHHo uH@opmanuu. Cucremaruzanus M KOMIIOHOBKA HHQOpMaIUU IO
TeMe aHaluTH4eckoro o63opa. CocTaBieHHE TEKCTa aHAJIUTHUYECKOTO 0030pa.
PaccMoTpeHne, BHECEHUE HUCIPABICHUN B PYKOINHUCh aHAJIUTUYECKOTrO 0030pa.
[lepenaua pykonucu B MamMHONUCHOE Oropo. CuuThiBaHME U TpaBKa
MAIlIMHOMKUCHOTO TEKCTA.

<1> 3aTparsl Bp€MEHU HOPMUPYIOTCS 1O KapTe 2.1,

ObbeM aHaIM-— KommuecTBO OOKYMEHTOB, COOEpPXalMX Homep
TUYECKOT'O MHOoOpMaLMI IO TEeMe aHaJIMTUYeCKOTo ob630pa HOpMa -
obzopa B TUBa
aBTOPCKUX no 10 11 - 14 |15 - 20 |21 - 27 (28 - 39 |40 - 54

arcTax
HopMaTMB BpeMeHM Ha NOATOTOBKY ONHOTO of30pa, uej.-u

oo 1 141 162 186 214 247 284 1
1,1 - 1,5 162 186 214 247 284 326 2
1,6 - 2,0 186 214 247 284 326 375 3
2,1 - 2,6 214 247 284 326 375 431 4
2,7 - 3 247 284 326 375 431 496 5
NHOexkC a @) B T I e

KAPTA 2.9. BATPATbI BPEMEHN HA UHJAEKCUPOBAHUE
JOKYMEHTOB I10 VK

Conepxanue paboTbl. M3ydyeHue W aHaU3 JOKYMEHTOB IO 3arojoBKam
(ornaBneHuro), aHHoTamuu (pedepaTy) WIM IMyTeM MPOCMOTpPA COJACPKAHUS
paznenoB. OnpeneneHrne OCHOBHOTO cofiepkaHusd U popmbl JokyMeHTa. [lonck mo
tabmuuam YJIK knaccupuKalMOHHBIX WHJIEKCOB, COOTBETCTBYIOIIMX OCHOBHOMY
colepkaHuio JokyMeHTa. (CocTaBieHME HHJEKca JOKyMEHTa Ha OCHOBE
MOJIyYeHHBIX (HaWJEHHBIX B Ta0JMLax) UHIEKCOB. [IpoBepka u pegakTUpOBaHUE
naaekcoB Y JIK.

KomnuecTBO pPyOpMK HopmMaTvB BpeMeHU Homep
1 KJIaCCUPMKAUMOHHEIX PYyOpPUK Ha KJaccupuUMpOBaHMKE HOpMaTUBa
B Tabmuuax YIK  MHIOIEKCHMPOBAHME OIOHOTO

IOOKYMEHTa, ueJl.-u

Io 5 0,09 1
6 - 7 0,11 2
8 - 9 0,12 3
10 - 12 0,14 4
13 - 16 0,16 5



17 - 22 0,19 6
23 - 29 0,22 7
30 - 39 0,25 8
40 - 53 0,29 9
54 - 71 0,33 10
72 - 95 0,38 11
96 - 130 0,44 12
131 - 170 0,50 13

KAPTA 2.10. 3BATPATBI BPEMEH HA O®OPMJIEHUE
PETMMCTPALIMOHHBIX
N NMHOOPMAILIMOHHbBIX KAPT

Copepxanue paboTel. COOp HMCXOOHBIX JAHHBIX JUIS 3alOJHEHMs] OJIaHKOB
PETUCTPAIIIOHHBIX, HMH()OPMALMOHHBIX KapT. BriedaTeiBaHue JaHHBIX B
COOTBETCTBYIOLIUE Tpadbl OJAaHKOB PErMCTPALMOHHBIX, WH(OPMAIIMOHHBIX KaprT.
[TpoBepka, BHECEHHE HUCTIpaBIeHUH B KapThl. [I[pocTaHoOBKa mevary.

HopmatuB Bpemenu Ha odopmiieHHE OJHOW PErMCTpaMoOHHON KapThl - 0,52
qes.-4.

HOPMATHB BPEMEHU HA O®OPMJIEHUE HH®OPMALIMOHHOM

ObbeM pedpepara HopmaTue BpeMeHU Howmep
B [I€YaTHBEIX SBHakKax Ha odopMIIeHME OIHOM HOpMaTMBa

MHOGOPMaUMOHHOM KapTH, YeJl.-4Y

IOo 240 0,24 1
241 - 320 0,27 2
321 - 440 0,31 3
441 - 600 0,36 4
601 - 800 0,41 5
801 - 1140 0,48 6

Pasznen 3. 3BATPATBI BPEMEHU HA PABOTDI
B CITPABOYHO-UHO®OPMAILIMOHHOM ®OH/IE

KAPTA 3.1. BATPATBI BPEMEHU HA COCTABJIEHUE
[HEPCIIEKTUBHOI'O
TEMATUYECKOI'O ITNTAHA KOMIUIEKTOBAHMA (HA 5 JIET)

Conepxanue pabotel. COOp, H3ydeHHE 3asiBOK MPOU3BOJCTBEHHBIX U
Hay4HBIX TojapaszaeneHuid. OmnpeneneHue TeMm KoMmiuiekToBaHus. (CocTaBiieHUE
TEMaTUYeCKOro pyOpuKaTtopa KoMIUiekToBaHusa. OmpeneneHue BUIOB U
HK3EMIUISIPHOCTH UCTOYHUKOB. COCTaBIICHHE TJIaHA KOMIUIEKTOBaHUS, YTOUYHEHUE
€ro TMO3WIIMH, TOJrOTOBKA OKOHYATEIbHOTO BapHaHTa IUIaHA W Iepefada e€ro B
MaruHoncHoe Oropo. IIpoBepka u cumthiBanue mammHonucu. [IpencraBienue
TJIaHa Ha COTJIACOBAHUE U YTBEPKIICHUE.



KommmuecTsO KommuecTBO TEeM, B3ATEIX Ha oOOeclledeHUe Howmep
NO3MLMUM IJIaHa HOpMa-
no 8 9 - 20 21 - 52 |53 - 130 |131 - 330|TuBa
HopMaTue BpeMeHM Ha COCTAaBJIEHUE
OOHOT'O TeMaTMUeCKOI'O IIJlaHa, dYej.-d
oo 11 28,1 - - - - 1
12 - 18 32,3 - - - - 2
19 - 28 37,1 42,7 - - - 3
29 - 44 42,7 49,1 56,5 - - 4
45 - 70 49,1 56,5 65,0 74,7 - 5
71 - 110 56,5 65,0 74,7 85,9 98,8 6
111 - 180 65,0 74,7 85,9 98,8 114 7
181 - 285 74,7 85,9 98,8 114 131 8
286 - 455 - - 114 131 150 9
456 - 725 - - 131 150 173 10
726 - 1160 - - - - 199 11
VHoekc a o B iy I

KAPTA 3.2. BATPATBI BPEMEHU HA COCTABJIEHUE OIIEPATUBHOI'O
IUDTAHA TEKYIIEI'O KOMIUVIEKTOBAHUA (HA 1 T'OM)

Conepxanue pabotel. CocTaBieHUE JOMOJHEHHM W M3MEHEHUH K
MEPCIIEKTUBHOMY  TEMaTUYE€CKOMY  IUIaHYy  KOMIUIEKTOBAHUSI. AHanus
oubmmorpadpuueckux U pedepaTuBHBIX H3JAHUNA W OMNPEACICHHE KOJIMYECTBA
JIOKyMEHTOB, HAMEYAEMbIX K MPOCMOTPY U OTOOPY B T€UEHHUE TIAHUPYEMOTO To/1a.
CocraBieHHUE CMETHI PACXOJOB Ha KOMIUIEKTOBAHME B TEUECHHUE IUIAHUPYEMOTO
rojga. CocTaBjieHue ONEPATUBHOIO IJIAaHA TEKYIIET0 KOMIUIEKTOBAHHS, YTOUHEHUE
MO3UIMI TIJIaHA, MOATOTOBKAa €ro OKOHYATEIIbHOTO BapuWaHTa W TNepeAadya B
MarmHonucHoe O01opo. [IpoBepka u cCUMTHIBAaHUE MAIIMHOIUCH.

KosmuecTBO O6beM IJlaHa TeKyllero KOMIIJIEKTOBaHMUSA Howmep
TeMaTUUeCKUX B aBTOPCKMX JIMCTax HOpMa-—
PyOpPHUK B TVBAa
nepcnexktusHoMm |mo 0,34|0,35 - 0,61 - 1,21 - 2,31 - 4,31 -
njaHe 0,6 1,2 2,3 4,3 8

KOMIIJIEKTOBAHMUS

HOpMaTMB BpeMeHM Ha COCTaBJIEHUE
OIOHOTI'O IIJlaHa, 4YeJjl.—-4

oo 11 17,0 19,5 22,5 25,9 29,7 34,2 1
12 - 24 19,5 22,5 25,9 29,7 34,2 39,3 2
25 - 52 22,5 25,9 29,7 34,2 39,3 45,2 3
53 - 110 25,9 29,7 34,2 39,3 45,2 52,0 4
111 - 245 29,7 34,2 39,3 45,2 52,0 59,8 5
246 - 535 34,2 39,3 45,2 52,0 59,8 68,8 6
NHOekC a ) B il I e

KAPTA 3.3. BATPATbI BPEMEHU HA COCTABJIEHUE ITJTAHA PABOTbI



[1O KOMIUIEKTOBAHUIO (HA 1 T'OJ)

Coz:ep;xaHHe pa6OTI>I. Pa3pa60TKa TCXHOJIOTHUH TCKYIICTO KOMILJICKTOBAHMA.
CocraBneHue IiaHa paGOTHIHO KOMIUICKTOBAHHUIO C YCTAHOBJICHHCM CPOKOB H
OTBCTCTBCHHBIX HCHOHHHTeHeﬁ, YTOYHCHHUC IKIHHHﬁi IJ1aHa, IIOAI'OTOBKa CIo
OKOHYATCJIIbHOI'O BapHaHTa M IICpcaada B MAIIMHOIIMCHOC fhopo.]IpOBepKa 151
CUMTBIBAHHMC MAaIITMHOITNCH.

KonmuecTBO MNO3ULMMA ObBpeM IIJIaHa B aBTOPCKUX JIMCTaAx Homep
B IJlaHe pabor HOpMa-
10 KOMIIJIEKTOBAHMIO no 0,15 (0,16 - 0,3 - 0,58 - 1,2 - THUBA
0,29 0,57 1,1 2,2

HopMaTMB BpPEeMeHM Ha COCTAaBJIEHME
OOHOT'O IJIaHa, YeJ.-Y

oo 4 6,7 - - - - 1
5 -6 7,7 - - - - 2
7 - 8 8,8 10,2 - - - 3
9 - 12 10,2 11,7 - - - 4
13 - 17 11,7 13,6 15,4 - - 5
18 - 25 13,6 15,4 17,8 20,5 - 6
26 - 36 15,4 17,8 20,5 23,5 27,1 7
37 - 52 17,8 20,5 23,5 27,1 31,1 8
53 - 76 20,5 23,5 27,1 31,1 35,8 9
77 - 110 - - 31,1 35,8 41,2 10
111 - 160 - - 35,8 41,2 47,4 11
161 - 230 - - - 47,4 54,4 12
VHOeKC a ) B T o

KAPTA 3.4. 3BATPATBI BPEMEHU HA ITPOCMOTP MUHO®OPMAILIMOHHBIX
(BUBJINOI' PAOUYECKHNX Y PEGPEPATHUBHBIX) M3JJAHUI, OTBEOP
JOKYMEHTOB JJIA 3AKA3A 1 OOOPMIJIEHUE 3AKA30B
(ITOAITMCKN) HA TTOJIYYEHUE JOKYMEHTOB

Conepxxanue pabotsl. [IpocMOTp M pa3MeTka MPOCHEKTOB, KHUTOTOPTOBBIX
oubnuorpaduyeckux mocoOui, TeKymux ondauorpadpuyeckux mocoOui, TEKyIux
oubnuorpaduueckux U peepaTuBHBIX  M3JAHUH,  PETPOCIEKTUBHBIX
oubimorpaduueckux ykaszareneid. OnpeneeHue dK3eMIUIIPHOCTH 3aKa3bIBaGMbIX
nokyMeHTOB. (CBepka OTOOpaHHBIX ISl 3aKa3a JOKYMEHTOB CO CIy>K€OHBIMU
KapToTeKaMu ¥  andaBUTHBIM  KaTajJoroM. YTOYHEHHE HK3EMIUIIPHOCTU
3aKa3bIBa€MbIX IOKYMEHTOB.

KosnmuecTBO KomMuecTBO TeMaTUUeCKUX pyOpuK Homep
3aKa3HBaEeMEX B IEPCHEeKTMBHOM TEeMaTHUUeCKOM IlJIaHe HOPMa -
OOKYMEHTOB TUBA

no 3 (4 - 7|8 - 14|15 - 31|32 - 67|68 - 145|146 - 315

HopMaTMB BpeMeHM Ha IPOCMOTP OINHOI'O IIPOCHEeKTa, uYejy.-d

Io 11 0,53 |0,61 |o,7o |0,81 |o,93 |1,07 1,23 1



12 - 13 0,61 |0,70 |0,81 0,93 1,07 1,23 1,41 2
14 - 16 0,70 |0,81 |0,93 1,07 1,23 1,41 1,62 3
17 - 20 0,81 |0,93 |1,07 1,23 1,41 1,62 1,87 4
21 - 24 0,93 |1,07 |1,23 1,41 1,62 1,87 2,15 5
25 - 29 1,07 1,23 |1,41 1,62 1,87 2,15 2,47 6
30 - 36 1,23 |1,41 |1,62 1,87 2,15 2,47 2,84 7
37 - 44 1,41 |1,62 |1,87 2,15 2,47 2,84 3,26 8
45 - 54 1,62 |1,87 |2,15 2,47 2,84 3,26 3,75 9
55 - 65 1,87 |2,15 |2,47 2,84 3,26 3,75 4,32 10
66 - 80 2,15 (2,47 (2,84 3,26 3,75 4,32 4,97 11
81 - 98 2,47 2,84 [3,26 3,75 4,32 4,97 5,71 12
99 - 120 2,84 (3,26 |[3,75 4,32 4,97 5,71 6,57 13
121 - 145 3,20 |3,75 |4,32 4,97 5,71 6,57 7,55 14
146 - 180 3,75 |4,32 |4,97 5,71 6,57 7,55 8,68 15
181 - 215 4,32 4,97 |5,71 6,57 7,55 8,68 9,99 16
216 - 265 4,97 |5,71 |6,57 7,55 8,68 9,99 11,5 17
266 - 320 5,71 |6,57 |7,55 8,68 9,99 11,5 13,2 18
321 - 395 6,57 |7,55 |8,68 9,99 11,5 13,2 15,2 19
396 - 480 7,55 18,68 19,99 11,5 13,2 15,2 17,5 20
VHOeKC a ) B T I e K

KAPTA 3.5. BATPATBI BPEMEHU HA COCTABJIEHHUE CJIIYKEBHOTI'O
AIIITAPATA B ITOMOULIb PABOTE 110 KOMIVIEKTOBAHHNIO

Conepxxanue paboTel. CocTaBieHHE KapTOUYEK TEKYLIEro KOMIUIEKTOBAHUA,
PETPOCIEKTUBHOTO KOMILIEKTOBaHUsI. COCTaBIEHUE PETUCTPALMOHHON KapTOTEKU
NEPUOIMYECKUX U TpoAoKarommxcs n3ganui. CoctaBiaeHUE KapTOTEKH apecoB
U3JIAI0IINX, PACOPOCTPAHSIOMIMX W KHUTOTOProBbIX opranu3auuid. I[logdop
KapTOYeK MO aja(aBUTy U pacCTaHOBKA UX B KAPTOTEKH.

Hopwmatus Bpemenu Ha opopmieHue oHoi kaprouku - 0,083 yein.-y.

KAPTA 3.6. BATPATbI BPEMEHUN HA YVUET I[TIOCTYIIMBIINX
JOKYMEHTOB (ITEPBUYHBIX)

Conepxanue pabotel. [logbop m cuctemaTuzanusi JOKYMEHTOB MO BUIAM.
CBepka MOJIy4EHHBIX JOKYMEHTOB C CONPOBOJAWTEIBHBIMA JOKYMEHTAMH U
CIIy’)K€OHBIMH KapTOTE€KaMH. BHeceHHe OTMETOK B CIIy)KEOHbIe KapTOTEKH.
CyMMapHBIi yYET CYETOB, HAKJIAHBIX U aKTOB yueTa B KHUre "CyMmapHsbIil yuer'.
NuauBuayanbHbId  yYET JOKYMEHTOB B HMHBEHTAapHBIX KHHUIax, >XypHajlax H
PETUCTPALIMOHHBIX KAPTOTEKAX.

KonmuecTBO HaszBaHUM HopMmaTme BpeMeHUr Howmep
NOCTYNMBIMX IOOKYMEHTOB Ha y4YeT OOHOTO IMNOCTYIJIEHUSA HOpMaTHBa
(B OOHOM IIOCTYILJIEHUM) IOKYMEHTOB, UYeJl.—u

oo 100 0,42 1

101 - 120 0,49 2

121 - 140 0,56 3

141 - 160 0,64 4

161 - 185 0,74 5

186 - 210 0,85 6

211 - 240 0,98 7




241 - 280 1,13 8
281 - 320 1,30 9
321 - 370 1,49 10
371 - 425 1,71 11
426 - 490 1,97 12
491 - 560 2,27 13
561 - 650 2,61 14
651 - 750 3,00 15

KAPTA 3.7. 3ATPATBI BPEMEHU HA YUET ITOCTYIIUBILINX
BTOPUYHBIX
JIOKYMEHTOB (KAPTOYEK)

Conepxxanue pabotbl. CyMMapHBI ydeT KapTodeK B JKypHajie yuera
NOCTYIJICHUH U BBIOBITHS, B PETUCTPAIMOHHBIX KapTOTeKax. BrlsBieHUe
HEBBINOJHEHHBIX 3aKa30B. COCTaBIIEHHE peKJIaMalliii HA HEBBINIOJIHEHHBIE 3aKa3bl.

KonmmuecTBO noCTynMBIMX |HOpMaTMB BPEeMEeHM Ha NPOBEIEeHME Howmep
KapTouek OOHOTO yuyeTa, YeJ.-Y HOpMaTuBa

oo 110 0,60 1

111 - 130 0,69 2

131 - 150 0,79 3

151 - 170 0,91 4

171 - 190 1,04 5

191 - 220 1,20 6

221 - 260 1,38 7

261 - 300 1,59 8

301 - 340 1,82 9

341 - 400 2,10 10

401 - 460 2,41 11

461 - 530 2,77 12

531 - 600 3,19 13

601 - 700 3,67 14

701 - 800 4,22 15

801 - 900 4,85 16

901 - 1050 5,58 17

1051 - 1200 6,42 18

KAPTA 3.8. 3ATPATBI BPEMEHU HA TIPOCMOTP
MMOCTYTIUBILINX UHOOPMALIMOHHBIX (BTOPUYHBIX) JIOKYMEHTOB
11 OTBOP
WX U1 BKJIIOYEHUS B CTIPABOYHO-TIOUCKOBBII ATITIAPAT
(TIEPBUYHBLII OTEOP)

Conepxanue padbotel. [IpocMoTp MHGOPMAIMOHHBIX U3aHUN (B TOM YHUCIE
KapTO4€K) U 0TOOp U3 HUX AOKYMEHTOB s BKitoueHus B CITA. Pe3ka u Hakmelika
Ha KapTOYKM OTOOpaHHBIX JOKyMeHTOB. CucTeMaru3alusi KapTodyeK IO TUIam
katamoroB u kaprouek, Beaymmxcsi B CIIA. IIpoBepka wunaekcoB YK wu
paccTaHOBKA KapTOUYEK B KaTajor.




KommuecTtBO HopmaTmB BpeMeHU Howmep
IpoCMaTpPMBaEMEIX Ha IMIPOCMOTP IHOOKYMEHTOB HOpMaTMBa
OOKYMEHTOB OOHOT'O INOCTYIJIEHUA, UYeJl.-d
oo 10 0,32 1
11 - 12 0,37 2
13 - 14 0,43 3
15 - 16 0,49 4
17 - 19 0,57 5
20 - 22 0,66 6
23 - 25 0,75 7
26 - 28 0,87 8
29 - 33 1,00 9
34 - 37 1,14 10
38 - 43 1,32 11
44 - 50 1,52 12
51 - 57 1,74 13
58 - 66 2,00 14
67 - 76 2,30 15
77 - 87 2,65 16
88 - 100 3,04 17
101 - 115 3,50 18
116 - 132 4,02 19
133 - 152 4,63 20
153 - 175 5,32 21
176 - 200 6,12 22
201 - 230 7,04 23
231 - 265 8,10 24
266 - 305 9,31 25
306 - 350 10,70 26

KAPTA 3.9. 3ATPATBI BPEMEHU HA TIPOCMOTP Y OTEOP
JIOKYMEHTOB §
B CITA C LEJBIO U3BATHUS WIN IEPEMEIIEHNS (BTOPUYHBII
OTBOP)

Conepxanue padbotbl. OTOOpP M3 KATAJIOTOB KAPTOUEK JJISI YHUUYTOXKECHHUS Ha
JOKYMEHTBI, cnucaHHble u3 Qonnpa. IIpocMoTp Oubnuorpaguueckux u
dakTorpapuueckux KapTouek M OTOOp M3 HHUX KapTOYEK Ha JOKYMEHTHI,
NnoTepsBIIME I€HHOCTh. llepeBoj KapTOyeKk B apXUBHbIE KApTOTEKHW (MM Ha
YHUUTOXEHUE). BHeceHne OTMETOK B JKypHadbl y4eTa M pPErucTpaldoOHHbIC
KapTOTEKH.

HopmatuB BpemeHnu Ha ogHy KapTouky - 0,028 yen.-u.

KAPTA 3.10. 3BATPATBI BPEMEHU HA ITPOCMOTP 1 OTBOP
AOKYMEHTOB B ®OHJIE IIEPBOUCTOYHUKOB C LEJIbIO U3BATUA
WNJIN ITEPEMEINEHMA (BTOPUYHBIN OTBOP)

Conepxanue pabotel. [IpocMOTp HOKyMEHTOB B (oHAE UM OTOOP BETXUX,
YCTapeBIIUX 0 COJAEPKAHUIO, TOTEPSIBIINX LIEHHOCTh, AYOJETHBIX IK3EMILIIPOB U
PEIKO UCIOIb3YEeMbIX JOKYMEHTOB. M3bsiTHE KHIXKHBIX (DOPMYJISIPOB U CBEPKa MX
C HMCTOYHMKAMH, MOJI00p KHWKHBIX (DOPMYJISIPOB IO HWHBEHTAPHBIM HOMEpaM,
U3BSITUE KOHTPOJIBHBIX TaJIOHOB. COCTaBJICHHE aKTOB-CIIMCKOB Ha JTOKYMEHTHI,



OTOOpaHHbIE

nepeaaBacMbIC

JUIE  WCKJIIOUEHHMS, U IIHMCEM

B genosurapuin. llepemaua
yHUUTOXKeHHE. OTMETKa B HWHBEHTAPHOW M CYMMAapHOM KHHUTax O cJaade B
MaKyJIaTypy M NpeabsSBICHNE KBUTAHIIMU B OyXTaJTEepHIO.

(kapTouex)

Ha

JIOKYMEHTHI,
CIIMCAHHBIX JIOKYMEHTOB

[lpocMOTPp M OTOOP IOOKYMEHTOB CocrTaBJyieHMEe akKTa Ha BHOBBINME IJOKYMEHTE
KOJIMUECTBO HOPMaTHUB HOMEDP KOJIMYECTBO HOPMaTUB HOMEDP
IPpOCMaTPUBAEMEIX | BODEMEHM, | HOpPMAaTUBa | OTOOPaHHEIX BpPEMEH!U, HOpMaTHUBa
IOOKYMEHTOB uej. -4 Ha CIOMucaHue duejl. -4
IOOKYMEHTOB
oo 75 1,65 1 oo 22 0,31 21
76 - 86 1,90 2 23 - 25 0,35 22
87 - 99 2,18 3 26 - 29 0,41 23
100 - 114 2,51 4 30 - 33 0,47 24
115 - 131 2,88 5 34 - 38 0,51 25
132 - 151 3,32 6 39 - 44 0,62 26
152 - 173 3,82 7 45 - 50 0,71 27
174 - 200 4,39 8 51 - 58 0,82 28
201 - 229 5,05 9 59 - 67 0,94 29
230 - 264 5,80 10 68 - 77 1,08 30
265 - 303 6,67 11 78 - 89 1,25 31
304 - 349 7,68 12 90 - 102 1,43 32
350 - 400 8,82 13 103 - 118 1,65 33
401 - 460 10,2 14 119 - 135 1,90 34
461 - 530 11,7 15 136 - 155 2,18 35
531 - 610 13,4 16 156 - 179 2,50 36
611 - 700 15,4 17 180 - 206 2,88 37
701 - 807 17,8 18 207 - 237 3,31 38
808 - 928 20,4 19 238 - 272 3,81 39
929 - 1067 23,5 20 273 - 313 4,38 40

KAPTA 3.11. BATPATBI BPEMEHU HA TEXHUYECKVYIO OGPABOTKY

JOKYMEHTOB, BBOAMMBIX B CUD

Ha

Conepxanue pabotel. IIpocraHoBka mtammnoB. OmpejeneHue aBTOPCKOTO
3Haka. [IpocranoBka mmdpos. 3anonHenue ¢opmynspa. Hakneiika kapmanika,
KOHTPOJILHOTO JIMCTKA CPOKa BO3BpaTa U SIPJIbIKA.

Hopmatus Bpemenu Ha 00paboTKy o1HOrO JoKyMmeHTa - 0,157 ven.-u.

Jlist pacyeTa HOPM BPEMEHHM BBOJATCS KOPPEKTUPYIOIIME KO3(DPUIUEHTHI B
3aBUCUMOCTH OT 00bema (hoH/a.

ObwveM GOHIA, THIC. Ha3BaAHUM

KoppexkTupynomme kKo3QOUILIMEHTEH

oo 25
26 -
36 -
56 -
86 -
131 -
191 -
301 -
451 -

35
55
85
130
190
300
450
700

1

0,95
0,89
0,83
0,77
0,69
0,63
0,58
0,55




Ceeme 700 |O,52 |

KAPTA 3.12. 3BATPATBI BPEMEHU HA I'PYIIIIOBYIO
OBPABOTKY JOKYMEHTOB

Conepxanne pabotel. OTOOp W3 4UMCIA TMOCTYMAOMIMX JTOKYMEHTOB
OJHOTUITHBIX HM3JAHUN, MOJICKAIIUX TPYNHoBOM 00paboTke. CyMMapHBIA y4yeT
OTOOpaHHbIX W3naHui. CucreMaru3anusi JOKYMEHTOB M CBEpPKa MX C YYETHO-
perucTpauMoHHON KapTtoTekou. IlepeHoc mHuekcos. ['pynmoBoe omnmcanue s
cucreMarnyeckoro karajiora. O¢opMieHHE CIpPaBOYHOM KapThl HAa THUIIOBOE
3aryiaBue ISl an(aBUTHOTO KaTaJlora.

KomMuecTBO IOKYMEHTOB HopMaTue BpeMmeHU Ha o6paboTky Homep
B TPYIIIIe T'PYIIIIEl JOKYMEHTOB, dYeJl.—d HOpMaTHUBa

o 9 0,76 1

10 - 11 0,88 2

12 - 13 1,01 3

14 - 15 1,16 4

le - 18 1,34 5

19 - 21 1,54 6

22 - 24 1,76 7

25 - 29 2,03 8

30 - 34 2,34 9

35 - 39 2,68 10

40 - 46 3,09 11

47 - 54 3,55 12

55 - 63 4,08 13

o4 - 74 4,70 14

75 - 87 5,40 15

88 - 100 6,21 16

KAPTA 3.13. 3BATPATBI BPEMEHN HA PACCTAHOBKY
JOKYMEHTOB B XPAHUJINIIE

Coneprxanue padbotel. CucteMaTu3anys NOCTYIUBIINX JOKYMEHTOB 10 BUJAM
u TtunaMm. PaccrtaHoBka KHHUT (cucTeMaTuyecku-andaButHasi). PaccraHoBka
NEePUOIMYECKUX H3AaHUI (andaBuTHO-XpoHOJOrHyeckas). llonmmBka razer mo
Ha3BaHUSIM M HOMepaM. PaccTaHOBKa OTYETOB, NEPEBOJOB, JOKYMEHTOB Ha
MUKPOHOCUTENAX (MHBEHTapHas M HyMepaluoHHas). PaccTaHoBka omnucaHui
U300peTeHN! K aBTOPCKUM CBHUJETENbCTBAM M MATEHTaM, HOPMAaTUBHO-
TEXHUYECKON JTOKYMEHTalWH, MPOMBINUICHHBIX KaTajloroB M T.N. (IO CTpaHaM,
uHAeKcaM Kiaccudukauuu, Homepam). OdopmiieHHe W PacCTaHOBKA MOJIOYHBIX
pa3aeauTeNeH.

KommuecTBO IOOKYMEHTOB HopMmaTusB BpeMeHU Homep
B OIHOM IOCTYIUJIEHMM (KHUT, Ha PaCCTaHOBKY OINHOTO HOpMaTuUBa
XypHaJioB, TaseT, [IepeBOnOB, KOMIIJIEKTA I[IOCTYNIMBIINMX

‘ OTYETOB M T.I.) IOOKYMEHTOB, 4YeJl.-4 ‘ ‘




o 45 0,85 1
46 - 55 0,97 2
56 - 65 1,12 3
66 - 80 1,29 4
81 - 100 1,48 5
101 - 130 1,70 6
131 - 160 1,96 7
161 - 190 2,25 8
191 - 240 2,59 9
241 - 300 2,98 10
301 - 360 3,42 11
361 - 450 3,94 12
451 - 550 4,53 13
551 - 700 5,21 14

KAPTA 3.14. 3BATPATBI BPEMEHU HA ITPOBEPKY IIPABUJIBHOCTU
PACCTAHOBKU JOKYMEHTOB B XPAHUJIMIIIE

Conepxanue padoTel. [IpoBepka MpaBUILHOCTH PACCTAHOBKU JTOKYMEHTOB B
OTZICJIbHBIX BUJIOBBIX MaccuBax gonjaa. [lepecTaHoBKa JOKYMEHTOB B XpaHUJIUIIIE.

KonmmuecTBO NPOBEPSEMEBIX HopmMaTus BpeMeHM Howmep
IOOKYMEHTOB Ha OIHY IPOBEPKY, UYeJy.-du HOpPMaTMUBA
Io 200 0,55 1
201 - 230 0,63 2
231 - 265 0,73 3
266 - 305 0,84 4
306 - 350 0,96 5
351 - 400 1,11 6
401 - 460 1,27 7
461 - 530 1,46 8
531 - 610 1,68 9
611 - 705 1,94 10
706 - 810 2,23 11
811 - 930 2,56 12
931 - 1070 2,95 13
1071 - 1230 3,39 14
1231 - 1415 3,90 15
1416 - 1630 4,48 16
1631 - 1870 5,15 17
1871 - 2150 5,93 18
2151 - 2475 6,81 19
2476 - 2845 7,84 20
2846 - 3275 9,01 21
3276 - 3765 10,4 22
3766 - 4330 11,9 23

KAPTA 3.15. BATPATBI BPEMEHU HA ITPOBEPKY HAJIMYN A
JOKYMEHTOB B ®OH/IE

Conepxanue pabotel. IlpoBepka (oHIa 1O HMHBEHTAPHBIM KHUTaM,
JKypHaJiaM, PerucTpaluoHHbIM KapToTekaM. CocTaBlieHHE aKTa Ha BHIOBIBAIOIIWE
JIOKYMEHTHI.



KonnuecTBO NPOBEPSEMEBIX HopMaTus BpeMeHU Howmep
IOOKYMEHTOB Ha OIHY NPOBEPKY, UYeJ.-du HOpMaTMUBa
Io 50 1,86 1
51 - 58 2,14 2
59 - 66 2,47 3
67 - 76 2,84 4
77 - 87 3,26 5
88 - 100 3,75 6
101 - 115 4,32 7
116 - 135 4,96 8
136 - 155 5,71 9
156 - 175 6,56 10
176 - 200 7,55 11
201 - 230 8,68 12
231 - 270 9,98 13
271 - 310 11,5 14
311 - 355 13,2 15
356 - 410 15,6 16
411 - 470 17,5 17
471 - 540 20,1 18
541 - 620 23,1 19

KAPTA 3.16. 3BATPATHI BPEMEHU HA TEKYIIIH PEMOHT
JOKYMEHTOB
N CAHUTAPHBIE PABOTHI B ®OHIE

Conepxanue padoTel. OTOOP TOKYMEHTOB W3 (pOHAA M MOJTOTOBKA MX JIS
neperieTHeix  pabor. OdopmiieHne 3aka3a W Iepegada  JOKYMEHTOB Ha
neperieTHbie padoThl. [IpoBeaeHHE MENKOTO TEKYIIEro PEeMOHTa JOKYMEHTOB.
O4ncTKa OT MBUTH U Ie3UH(PEKIHS TOKYMEHTOB.

HOpMaTVIB BpEeMeHM Ha OT60p, IIOATOTOBKY M Ilepermady

OOHOI'O IOOKYMEHTa IJid I[epPeIlJIeTHEX padoT - 0,045 uwemnm.-u
HopmMaTuB BpeMeHM Ha IIpMeM OIOHOT'O HNOKYyMeHTa M3 IepeljieTa - 0,036 uwesn.-u
HopmMaTuB BpeMeHM Ha TeKylMi PEeMOHT OINHOI'O INOKYMEHTAa - 0,014 uwen.-u
HopmMaTuB BpeMeHM Ha OUMCTKY OOHOI'O HNOKYMEHTAa OT IBUJIM

U Oes3MHQEeKLUIO - 0,003 uen.-u
KoMIIJIEKCHEIY HOPMAaTUB - 0,098 ues.-u.

KAPTA 3.17. BATPATBI BPEMEHU HA COCTABJIEHUE KAPTOYHOI'O
AJTTIGABUTHO-ITPEAMETHOI'O YKA3ATEJIA (AITY)

Conepxanue pabotel. OnpeneneHue MpPeaIMETHOM pyOpUKH, HEOOXOAUMOI
JUI BBEIICGHMS B YyKaszaTelb. 3aluCh MPEIMETHOM pyOpHMKH Ha KapTOUKy.
CooTHeceHne MNpPeIMETHON pYOpUKH C paslieaMd KaTajJoroB M KapTOTEK C
MOHATUSIMU M BOIMPOCAMH, COJCp)KAIUMHUCS B JOKyMeHTax. Hamumcanue Ha
KapTOUYKe MHACKCA M Ha3BaHUs KaTajiora U KapTOTEKH, B KOTOPBIX OTPaKarOTCs
JOKYMEHTBI,  COOTBETCTBYIOIIIME  COJCPKAHUIO  MPEIMETHOM  pYOpHUKH.
OnpeneneHre CChUIOK, OTCBHUIOK M CBsI3ed MEXAY OTACIbHBIMU pPyOpHUKaMHu.



OdopmiieHHe CHpaBOYHBIX KapTOUYEK, COJEPXKAIMUX CCHUIKH, OTCBHUIKA W
HEOOXOAMMbIE TMOSICHEHUs, ISl MOMCKa B andaBUTHO-TIPEIMETHOM yKa3aTtele.
PenaktupoBanue andaBUTHO-NPEIMETHOTO YKa3aTeldsi C BBEJACHHUEM HOBBIX U
M3MEHEHHUEM CYIIECTBYIOIIUX PYOPUK.

Hopmatus BpeMeHnn Ha ogHy KapTouky - 0,05 gen.-u.

KAPTA 3.18. 3BATPATBI BPEMEHU HA OPI"AHU3AILINIO
AJIGABUTHOI'O KATAJIOT'A

Copepxxanne pabotsl. Ilogbop kaprouek ¢  OubmuorpadguueckuMu
ONHCAHMSIMU IO PYCCKOMY U JaTHHCKOMY ajgaBuTtaMm. PaccTaHOBKa KapTOUYEK C
oopmiieHneM KaTtajora: HamMCaHWE pa3AeNuTeNed W CIOPAaBOYHBIX KapTOYEK.
PenaktupoBanue KaTtajora ¢ TPOBEPKOW TMPABHIBHOCTH PACCTAHOBKH U
UCIIPABJIEHUEM OLINOOK.

HopmatuB BpemeHnu Ha ojiHy KapTouky - 0,05 uen.-u.

Jlig pacueTa HOPM BPEMEHHU BBOJUTCS KOPPEKTHPYIOMIME KOAPPUIUEHTHI B
3aBHCUMOCTH OT 00beMa (poHza.

ObweM GOHIA, THIC. HA3BAHUM KoppekTupymnomme KO3QOMLMEHTE

oo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Cereme 700 0,52

KAPTA 3.19. 3ATPATBI BPEMEHU HA PEKATAJIOTU3ALINIO

Copepxanue paboTbl. CBepka KapTOuku ¢ KHUToi. McmpaBieHue craporo
onucanus. CoctaBieHue HoBoro omnucanus. llepeHoc mumdpa, MHBEHTAPHBIX
HOMEPOB U ITOMETOK.

Hopmarus Bpemenn Ha ogHy KapTouky - 0,11 gem.-u.

KAPTA 3.20. 3BATPATBI BPEMEHHN HA OPI"’AHU3ALIMIO
CUCTEMATHUYECKOI'O KATAJIOT'A

Conepxxanue padotsl. [logoop maptum kaptouek mo uuaekcam (YK, BBK).
PaccranoBka kaptouek B karamore. OdopmiieHHe KaTtajora ¢ HalmuCaHUEM
pasgenuTeNiel M MX pPAacCTaHOBKOW. PegakTupoBaHue kartajnora € HIPOBEPKOU
MPaBUIBHOCTH MHACGKCAIIMM W  PACCTAaHOBKH, WCIPABJICHUEM OIIUOOK, C
JIeTanv3aluend pa3ielioB 1 HaIIMCAHUEM HOBBIX Pa3JICJINTEIICH.

HopmatuB BpeMeHnu Ha oHy KapTouky - 0,09 gen.-u.



Jlyist pacyeTa HOPM BPEMEHH BBOIATCS KOPPEKTUPYIOIMHE KOAIDPUITUEHTHI B
3aBUCUMOCTH OT 00beMa (hoH/Ia.

ObbeM QOHOA, TEIC. Ha3BAHUM Koppekrupypommre KO3QOULIMEHTE

IOo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.21. BATPATBI BPEMEHU HA PEKJIACCU®UKALNIO

Copepxanne padotel. [lombop kaprouek. VYgalieHue CTapblX HHIEKCOB.
Hanucanue (uHaekcanusi) HOBBIX HHIEKCOB. IlepeHOC MHAEKCOB Ha KapTOUYKU
asi(paBUTHOTO Kartajiora.

HopmaTtuB BpemeHu Ha pekiacCUPUKalUui0 OJHOW KapToyku (OJIHOTO
nokyMeHta) - 0,1 yen.-u.

KAPTA 3.22. 3BATPATBI BPEMEHHN HA OPI"’AHU3ALIMIO
[NPEAMETHOI'O KATAJIOT'A

Conepxanue padotsl. [londop kapTodek mno npeaMeTHoiM pyopukam. [londop
KapTo4ek ¢ OMbimorpaduuecKuMu OMMCAHUSIMH BHYTPH MPEAMETHBIX pyOpUK (110
pycckomy W JaTUHCKOMY aidaButam). PaccraHoBka kapTouek u odoOpMIICHHE
KaTajora ¢ HalMcaHueM pa3JIeTuTeNeH U CIIPaBOYHbBIX KapTodeK. PenakTupoBanue
KaTajora ¢ mpoBepKOi MPaBUILHOCTH PACCTAHOBKH KapTOUEK, HAMMMCAHUEM HOBBIX
paszenuTeNel U CIpaBOYHbBIX KapTOYEK.

HopmatuB BpeMeHnu Ha ogHy KapTouky - 0,07 gen.-u.

Jlist pacyeTa HOPM BPEMEHHM BBOJATCS KOPPEKTUPYIOIIHME KOAI(DPUIUMEHTHI B
3aBUCUMOCTH OT 00beMa (hoH/a.

O6weM GoHIa, THC. HaszBaHUM KoppekTupymnomme KO3OOMLIMEHTE

oo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceeme 700 0,52




KAPTA 3.23. 3BATPATBI BPEMEH! HA OPIAHM3ALIMIO
HYMEPALIMOHHOI'O KATAJIOT'A OITMCAHWI N30BPETEHNI K
[TATEHTAM
1 ABTOPCKUM CBUJETEJIBCTBAM

Conepxanue pab6otel. Ilogbop KapTodyek 10 CTpaHaM UM HOMEpam
n3ooperennii. PaccranoBka kaprouek. OdopmiieHHe Karajora ¢ HaImUCaHUEM
pazmenuteneii. PemaktmpoBaHuWe Katajora ¢ MPOBEPKOM  NPABWIIBHOCTH
oubnmuorpaduecknx  OMUCAHWUHN, UCHPABICHHEM OMMUOOK W  MPOBEPKOU
MPaBUIILHOCTH PACCTAHOBKH.

Hopmartus Bpemenn Ha ogHy KapTouky - 0,05 gen.-u.

JIyist pacyeTa HOPM BPEMEHH BBOIATCS KOPPEKTUPYIOIMHE KOIDPHUITUEHTHI B
3aBUCUMOCTH OT 00beMa (hoH/IA.

ObbeM QOHHA, THIC. Ha3BAHUM KoppekTupymommue xko3QPULIMEHTE

Io 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.24. 3BATPATBI BPEMEHU HA OPT"AHU3AILINIO
HYMEPAIITMOHHOI'O
KATAJIOI'A HOPMATHUBHO-TEXHUYECKOUN JOKYMEHTAILIN

Conepxanue paboTsl. [Togbop kapTodek Mo BUAaM JOKYMEHTOB, YCIOBHBIM
UPOBBIM  0003HAUYCHHSM, al(PaBUTy COKPAIICHHBIX HAa3BaHUW PECITyOJIHK,
JaTUHCKOMY andaBuTy (AJI1 HHOCTPAHHBIX CTAHAAPTOB) M IO HOMEpaM
nokymeHToB. PacctaHoBka kaprouek. OdopmiieHre Karajgora ¢ HalMCaHUEM U
pacCTaHOBKOM  pasaenuTeneil. PemaktupoBaHme  karajora ¢ IPOBEPKOU
MPaBWIBHOCTH OHOMMOrpadMyecKux ONHCAaHUM, HCIPABICHUEM OIIMOOK U
MIPOBEPKON MPABWIBHOCTH PACCTAHOBKU. BHECEHME NOMOJHEHUNW M U3MEHECHUN B
Karajor (0TMEHa, 3aMeHa, U3MEHEHUSs!, IPOJJICHUE CPOKA JIEUCTBUSI) C YKa3aHUEM
MCTOYHHKA.

HopmatuB BpeMeHnu Ha oHy KapTouky - 0,07 den.-u.

Jlyist pacyeTa HOPM BPEMEHH BBOIATCS KOPPEKTUPYIOIMHE KOIDPHUITUEHTHI B
3aBUCHMOCTH OT 00beMa (hoH/Ia.

ObweM QoHIa, THC. Has3BaHUM Koppekrupymnoummre KO3QPULIMEHTE




oo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.25. 3ATPATBI BPEMEHI HA OPT AHU3ALIMIO [JIABHOM
CIIPABOYHOM KAPTOTEKHU (I'CK)

Conepxanune pabotsl. IlpocMoTp wucTOouHMKOB KoMmIuiekToBanusa ['CK.
Odopmiienne I'CK ¢ Hanmcanmem 1 pacCTaHOBKOW pa3IeIUTEINICH.

Hopmartu Bpemenn Ha ogHy KapTouky - 0,05 gen.-u.

Jlsist pacyeTa HOPM BPEMEHH BBOJATCS KOPPEKTUPYIOIIHE KOA(DPHUIUEHTHI B
3aBUCUMOCTH OT o0beMa (poHpa.

ObbeM QOHHA, TEIC. Ha3BAHUM KoppekTupymommue xko3QPULIMEHTE

Io 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Cereme 700 0,52

KAPTA 3.26. 3BATPATEI BPEMEHU HA PEJJAKTUPOBAHME I'JTABHOU
CIIPABOYHOM KAPTOTEKH

Conepxxanue pa6otel. Hckmouenume u3 ['CK kaproyek Ha JTOKYMEHTHI
yCcTapeBIre ¥ HenmpoduiIbHbIE Ui TEpeBOJla B apXUBHYIO 4acTbh. [leranuzanus
pa3/ieyIoB M HAIMCAHUE HOBBIX Pa3/IeUTENCH.

HopmatuB BpeMeHnu Ha ogHy KapTouky - 0,02 gen.-u.

Jlyist pacyeTa HOPM BPEMEHH BBOJATCS KOPPEKTUPYIOIIHE KOI(DPUIIUEHTHI B
3aBHCUMOCTH OT 00beMa (hoH/IA.

OBbweM QoHIa, THC. HasBaHUM Koppekrupymnoumre KO3QPULIMEHTE
oo 25 1
26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69




191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.27. 3ATPATbI BPEMEHN HA OPI"’AHM3AIINIO
KAPTOTEKMU ITEPCOHAJINNA

Copepxanne pabotbl. OmpeneneHUe U COCTaBICHUE NEPEeyHs JIUIl-
CHELMATTUCTOB, CBEACHUS O KOTOPBIX OyIyT OTpaxkaTtbcs B KapToTekax. IIpocmotp
MHPOPMAILMOHHBIX W3/1aHUN, TEPBUYHBIX JOKYMEHTOB U OTOOp U3 HHUX
JOKYMEHTOB JUIsl BKJIFOYEHHMS B KapTOTeKy. TexXHuuyeckas W coaepKaTeibHas
00paboTKa JOKYMEHTOB JJIsl BKIIIOUEHHUSI B KAPTOTEKy. PaccTaHOBKa TOKyMEHTOB B
KapTOTEKE C MOJA00POM KapTOUeK C (paMIIMAMU aBTOPOB MO an(aBUTy U MO BUIAM
TOKyMeHTOB. OdopmiieHHE KapTOTEKU C HAlKMCAHUEM U  PAacCTaHOBKOMU
pa3aeauTeNeH.

HopmartuB Bpemenn Ha ogHy KapTouky - 0,33 gen.-u.

KAPTA 3.28. 3ATPATbI BPEMEHN HA OPI'AHM3AIINIO
OAKTOI'PAOUYECKOU KAPTOTEKMU (®K)

Copepxanue paboTel. OnpeneneHue Temsl, peaMera, 00bEKTa U OCHOBHBIX
npusHakoB Juig orpaxeHus B @DPK. Pa3paboTka Makera KapTbl-HOCUTEIS
uHpopmaruu B OK. IIpocMOTp UCTOYHHKOB KOMIUIEKTOBAHUSA M OTOOp M3 HHUX
ceneHui s BktoueHuss B OK. 3aHeceHne OTOOpAaHHBIX CBEJIEHUWN Ha KapThl
uH(popmanmonHoro maccuBa @K ¢ BHECEHHMEM COOTBETCTBYIOIIMX OTMETOK B
nouckoBbii maccuB ®PK. Odopmnenne ®K ¢ HamucaHueM U paccTaHOBKOU
paznenureneid. PenmaktupoBanne @K ¢ mpoBepkoll NpaBUIBHOCTA BHECEHUS
CBEIICHMM MW yKazaHus Oubnuorpaduueckux cBeAeHUM 00 HMCTOUYHHMKAX
uH(popManuu.

HopmatuB BpeMeHH Ha 0HY KapTouky - 0,2 yei.-y.

KAPTA 3.29. 3ATPATBI BPEMEHU HA IEHTPAJIN30OBAHHOE
KOMIUIEKTOBAHUE HTb OTPACJIA U3JAHUAMU,
[TPUOBPETAEMbBIMH
HA BAJIIOTHBIE ACCUT'HOBAHUMA

Conepxanue pabotel. OdopmieHre 3aka3oB Ha BBIMTUCKY HHOCTPAHHBIX
NEPUOANYSCKUX W3MaHUNA. BeneHne KapTOTeKH TEKYIIero KOMIUIEKTOBAHUS
WHOCTPAHHBIX (BATIOTHBIX) TMEPUOAUYECKUX Hu3daHUi. COCTaBJleHHE KapTOTEKU
JUIS  KONMUPOBAaHUS HMHOCTPAHHBIX (BAIOTHBIX) MEPUOJUYECKUX  HM3TAHHIA.
CocraBneHue  KapTOTEKd  JUJII  PACChUIKM  MHOCTPAHHBIX  (BaJIIOTHBIX)
NEPUOANYSCKUX W3/aHWK. BBICTaBICHHE CUETOB OpraHU3allUsAM - JepKaTelsiM
OpPUTHMHAJIOB.




KonmuecTBO OpraHM3auui OTpPAaCIM, HopMmaTme BpeMeHUu Howmep
3aKa3bBAIUX MHOCTPAHHEE Ha KOMIIJIEKTOBaHUE, HOpMaTMBa
n3naHmUAa ues. -4

oo 11 18,4 1

12 - 13 21,2 2

14 - 15 24,3 3

16 - 17 27,9 4

18 - 20 32,2 5

21 - 23 37,0 6

24 - 27 42,6 7

28 - 31 48,9 8

32 - 35 56,3 9

36 - 40 61,7 10

41 - 47 74,4 11

48 - 54 85,6 12

55 - 62 98,4 13

63 - 71 113 14

72 - 82 130 15

KAPTA 3.30. 3ATPATHI BPEMEHU HA BEJIEHUE JETTIO3UTAPHOT'O
®OHJIA

Copepxanne pabotbl. IIpocMOTp cBeneHHUH O  MaJlOMCIIONb3YEMBbIX
JOKYMEHTax U 0TOOp JOKYMEHTOB JUIsl BKIIOUEHHUs B Aeno3utapuil. [IpocranoBka
HITaMIla Ha OTOOPAHHBIX KapTOTeKaxX (Ha JOKyMEHTHI, IPUHUMAEMble Ha XpaHEHHE
B JIENO3UTapuil) M OTHOpaBKa MX B COOTBETCTBYIOIIME opraHuzauuu. IIpuem
NOCTYMAOIMIMX  JOKYMEHTOB. Y4eT paldoThl [ENO3UTApUs MO  IMpPUEMY
MaJIOMCIOIB3YEMOM JIUTEPATypbl U JOKyMEHTalMu. BkitoueHue B CIpaBOYHBIN
anmnapar KapTO4eK Ha NPHUHSITHIE JOKYMEHTHl. PaccTaHOBKa BHOBB NPHUHATHIX U
BO3BPAILEHHBIX JTOKYMEHTOB.

KommuecTBO IOOKYMEHTOB, HopmaTMB BpeMeHN, Howmep
INPMHMMAEMEIX Ha XpaHeHUue JeJ. -4 HOpMaTHBa
B HEeNo3MUTapuM B TeueHMe ToIa
oo 25 30,1 1
26 - 35 34,6 2
36 - 50 39,8 3
51 - 65 45,8 4
66 - 90 52,7 5
91 - 130 60,6 6
131 - 170 69,7 7
171 - 240 80,1 8
241 - 320 92,1 9
321 - 450 106 10
451 - 600 122 11
601 - 850 140 12
851 - 1200 161 13
1201 - 1600 185 14
1601 - 2100 213 15
2101 - 3000 245 16
3001 - 4200 282 17
4201 - 5500 324 18
5501 - 8000 373 19
8001 - 11000 429 20




11001 - 15000 493 21
15001 - 20000 567 22
20001 - 28000 652 23

Paznen 4. 3BATPATBI BPEMEHU HA PABOTbI
10 CITPABOYHO-UHOOPMALIMOHHOMY OBECITEYHEHUIO

KAPTA 4.1. BATPATBI BPEMEHU HA BbISIBJIEHUE
. NHOOPMAIIMOHHBLIX
I[TOTPEBHOCTEMU CIIEHHUAJIMCTOB METOAOM AHKETMPOBAHUN A

Copepxanne  paborel.  OmpezneneHue  KOHTMHIEHTa  NOTpeOuTenen
uHpopMarmu. Pa3paboTka 3asgBOK Uil ONpeAeneHUs HHQPOPMAIMOHHBIX
notpedbHocTeil (3ampocoB). Pacceuika (pacmpoctpanenue) 3asaBok. OOpaboTka
nofydeHHBIX 3asBOK. CocTaBieHune Ha 0a3e MOMYYEHHBIX JIaHHBIX KapTOTEK
KOHTUHI€HTa NoTpedureneii HHPopMaluu U UX UHHOPMAIIMOHHBIX MTOTPEOHOCTEN
(3armpocos).

KommuecTBO norpebutresel|HopMaTmB BpeMeHM Ha NIPOBENeHME Homep
nHGOPMaLUM OOHOTO AHKETMPOBAaHMSA, dYeJl.-d |HOpMaTHUBa

IOo 14 14,5 1
15 - 17 16,7 2
18 - 20 19,3 3
21 - 25 22,1 4
26 - 30 25,4 5
31 - 36 29,2 6
37 - 44 33,6 7
45 - 53 38,7 8
54 - 63 44,5 9
64 - 77 51,1 10
78 - 93 58,8 11
94 - 110 67,6 12
111 - 135 77,8 13
136 - 160 89,5 14
161 - 200 103 15
201 - 240 118 16
241 - 290 136 17
291 - 350 156 18
351 - 420 180 19
421 - 510 207 20
511 - 610 237 21
611 - 740 274 22
741 - 890 315 23
891 - 1080 362 24
1081 - 1300 416 25
1301 - 1580 479 26
1581 - 1900 550 27
1901 - 2300 633 28
2301 - 2780 728 29
2781 - 3360 837 30
3361 - 4060 963 31

KAPTA 4.2. BATPATbI BPEMEHU HA BbIAABJIEHUE



MHO®OPMALIMOHHBIX NOTPESHOCTEH CHELIMAJIICTOB HA OCHOBE
AHAJIU3A
[IJIAHOBO-OTYETHO! JIOKYMEHTALIUN

Conepxxanue paboTel. OTOOp, H3yUeHHE, AaHAIU3 IUIAHOBO-OTYETHBIX
JOKYMEHTOB ¥ (popMUpOBaHHE TEMaTUKH CIPABOYHO-UH(GOPMAIIMOHHOTO
oOciny>KMBaHMSI B pa3HbIX pexuMmax. PacnpeneneHue TemMaTMueckux pyopuK
UHPOPMAIIMOHHBIX MOTPEOHOCTEH MO TMOJpa3AeNCHUsIM, YYacTBYIOUIMM B
CHPaBOYHO-UH(POPMAITMOHHOM OOCITY>KMBAHHH.

KonmuecTBO HaMMEHOBaHUM HopmaTMB BpeMeHH, Howmep
[IJIAHOBO—-OTUYETHOM IOOKYyMeHTalUuu geJsl. -4 HOpMaTMBa
oo 2 16,2 1
3 -4 18,6 2
5 -9 21,4 3
10 - 19 24,6 4
20 - 39 28,3 5
40 - 82 32,6 6
83 - 170 37,5 7
171 - 360 43,1 8

KAPTA 4.3. 3BATPATbI BPEMEHU HA ®OPMHMUPOBAHUE CETU
ABOHEHTOB CUCTEMbI MPU

Conepxanue padoTel. OnpeneneHne KOHTUHIeHTa aOoHeHTOB cuctembl PU.
BrisiBieHMEe TUNOBBIX WM HWHIMBUAYAJIbHBIX 3alpocOB aOOHEHTOB. N3ydeHwue,
KJ1accu(UIMpoBaHre, NHIEKCUPOBAaHUE 3alpocoB. BBejeHre naHHBIX O 3alpocax
B aJIPECHYIO KapTOTEKY.

KommuecTBO abOOHEHTOB HopmMaTMB BpeMeHN, Homep
uesr. -4 HOpMaTMBa
Io 8 6,4 1
9 - 10 7,4 2
11 - 12 8,5 3
13 - 15 9,8 4
16 - 18 11,2 5
19 - 21 12,9 6
22 - 26 14,9 7
27 - 31 17,4 8
32 - 37 19,7 9
38 - 44 22,6 10
45 - 53 26,0 11
54 - 64 29,9 12
65 - 76 34,4 13
77 - 91 39,5 14
92 - 110 45,5 15
111 - 130 52,3 16
131 - 160 60,2 17
161 - 190 69,2 18
191 - 230 79,6 19
231 - 270 91,5 20



271 - 320 105 21
321 - 390 121 22
391 - 470 139 23
471 - 560 160 24
561 - 670 184 25
671 - 800 211 26

KAPTA 4.4. 3BATPATbI BPEMEHU HA TITIOJAI'OTOBKY
CUTI'HAJIBHOI'O OITIOBEIIEHMA B CUCTEME UPU

Conepxanue pabotsl. [lonck, mpocMoTp U OTOOp MaTEPHAIOB M3 TEKYIIUX
noctyruieHui. Pacpeaenenue oToOpaHHBIX MaTepHaIOB IO aOOHEHTaM.

OBbeM MNEePBUUHHIX KonmuecTBO 3JIeMEHTOB CUTHaJIbHOM MHbopMauum |Homep
OOKYMEHTOB HOpMa-—
B aBTOPCKMX JIMCTax no 6 7 -9 10 - 13 14 - 19 TUBAa
HopmMaTuB BpeMeHU
Ha OIHO OIIOBeleHMe, uYeJl.-d
oo 0,04 0,172 0,198 0,227 0,262 1
0,041 - 0,05 0,198 0,227 0,262 0,300 2
0,051 - 0,061 0,227 0,262 0,300 0,346 3
0,062 - 0,076 0,262 0,300 0,346 0,398 4
0,077 - 0,095 0,300 0,346 0,398 0,457 5
0,096 - 0,117 0,346 0,398 0,457 0,526 6
0,118 - 0,145 0,398 0,457 0,526 0,605 7
0,146 - 0,18 0,457 0,526 0,605 0,696 8
0,181 - 0,224 0,526 0,605 0,696 0,800 9
0,225 - 0,277 0,605 0,696 0,800 0,920 10
0,278 - 0,344 0,696 0,800 0,920 1,06 11
0,345 - 0,427 0,800 0,920 1,06 1,22 12
0,428 - 0,529 0,920 1,06 1,22 1,40 13
0,530 - 0,656 1,06 1,22 1,40 1,61 14
0,657 - 0,813 1,22 1,40 1,61 1,85 15
0,814 - 1,01 1,40 1,61 1,85 2,13 16
1,02 - 1,25 1,61 1,85 2,13 2,45 17
VHmekc a o B iy

KAPTA 4.5. 3ATPATBI BPEMEHU HA TIOAI' OTOBKY I1IOABOPOK
CUTI'HAJIBHbIX OITOBEIIEHNM B CUCTEME NP1

Conepxxanue paboThl. 3amnojHeHWE OJlaHKa-3akaza Ha THPAXKUPOBAHME.
Peructpamnus mocTymiaeHUs KOMWiA, NMPOBEpPKa MX KauyecTBAa M SK3EMIUIIPHOCTH.
3anoiHeHrue COMPOBOUTENbHOM TOKYMEHTAIIUH.

KommuecTBO KommmuecTBO 3amnpocos Homep

CUT'HaJIb HEIX HOP—

ONMOBeMeHUM [ Do 2 3 4 5 -7 18 - 10 |11 - 15|16 - 22|23 - 33|mMma-
TUBa

HopMaTMB BpeMeHM Ha OOHY NONOOPKY, UYeJ.-du
I I I I I I I




oo 2 0,52 (0,60 |0,69 |0,79 0,90 1,0 1,2 1,4 1
3 0,60 (0,69 (0,79 |0,90 1,0 1,2 1,4 1,6 2
4 0,69 (0,79 |0,90 |1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 3
5 -6 0,79 (0,90 |1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 4
7 -8 0,90 [1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 5
9 - 12 1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 6
13 - 17 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 3,1 7
18 - 25 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 3,1 3,7 8
26 - 35 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 3,1 3,7 4,2 9
36 - 50 - 2,1 2,4 2,8 3,1 3,7 4,2 4,9 10
51 - 72 - 2,4 2,8 3,1 3,7 4,2 4,9 5,6 11
73 - 100 - 2,8 3,1 3,7 4,2 4,9 5,6 6,4 12
101 - 150 |- 3,1 3,7 4,2 4,9 5,6 6,4 7,4 13
151 - 210 |- - 4,2 4,9 5,6 6,4 7,4 8,5 14
VHoexc a e} B T I e X 3
[Iponoimkenue
KommuecTBO KommuecTBO 3amnpocos Homep
CUT'HAJIb HBEIX HOpMa-
onoBemenut (34 - 49|50 - 72|73 - 111 - |16l - 241 - 361 - TUBa
110 160 240 360 530
HopMaTre BpeMeHM Ha OIHY NOOOOPKYy, UYel.-Y
o 2 1,6 1,8 2,1 - - - - 1
3 1,8 2,1 2,4 - - - - 2
4 2,1 2,4 2,8 - - - - 3
5 -6 2,4 2,8 3,2 - - - - 4
7 - 8 2,8 3,2 3,7 4,3 - - - 5
9 - 12 3,2 3,7 4,3 4,9 - - - 6
13 - 17 3,7 4,3 4,9 5,4 - - - 7
18 - 25 4,3 4,9 5,4 6,4 - - - 8
26 - 35 4,9 5,4 6,4 7,4 8,5 - - 9
36 - 50 5,4 6,4 7,4 8,5 9,8 - - 10
51 - 72 6,4 7,4 8,5 9,8 11,2 - - 11
73 - 100 7,4 8,5 9,8 11,2 12,9 - - 12
101 - 150 8,5 9,8 11,2 12,9 14,9 17,1 19,7 13
151 - 210 9,8 11,2 12,9 14,9 17,1 19,7 22,71 14
211 - 300 11,2 12,9 14,9 17,1 19,7 22,7 26,0 15
301 - 430 12,9 14,9 17,1 19,7 22,7 26,0 29,9 16
431 - 620 14,9 17,1 19,7 22,7 26,0 29,9 34,5 17
621 - 880 17,1 19,7 22,71 26,0 29,9 34,5 39,6 18
881 - 1270 |- - 26,0 29,9 34,5 39,6 45,6 19
1271 - 1810 - - 29,9 34,5 39,6 45,6 52,4 20
1811 - 2590]|- - 34,5 39,6 45,6 52,4 60,3 21
upmexc u K JI M H o I

KAPTA 4.6. 3BATPATbI BPEMEHI HA KOPPEKTUPOBKY CHCTEMbI
NPU 110 PE3YJIbTATAM AHAJIM3A KAPT OGPATHOU CBA3U

Conepxanue padbotel. O0paboTka M aHAINW3 KapT oOpaTHOH CBs3U. BHeceHune
OIICHKH CUTHAJIHLHOTO OIOBEIICHHS B yUETHYIO KapTy aboHeHTa. KoppekTtupoBka
CHCTEMBI Ha OCHOBE aHaJIM3a KapT 0OpaTHOM CBS3H.



KosmmuecTBO KommuecTBO abOHEHTOB Ho-
KapT Mep
oBbpaTHOM o 4|5 - |7 - |9 - |13 -|17 —-|25 -|33 -|46 —-|66 -|96 -[131 -[191 -|261 -|381 -|HOpP-
CBA3U 6 8 12 16 24 32 45 65 95 130 190 260 380 550 Ma-
TUBA
HopMmaTueB BpeMeHM Ha OINHY KOPPEKTMPOBKY, Yejl.-d
Io 7 1,3 1,4 (1,7 |1,9 |2,2 (2,5 |2,9 |- - - - - - - - 1
8 - 11 1,4 1,7 (1,9 (2,2 |2,5 |2,9 [3,4 |3,9 |4,4 |- - - - - - 2
11 - 15 1,7 11,9 (2,2 2,5 |2,9 |3,4 (3,9 |4,4 |5,1 [5,9 |¢6,8 |7,8 - - - 3
16 - 22 1,9 (2,2 (2,5 |2,9 |3,4 [3,9 |4,4 |5,1 [5,9 |6,8 |7,8 [8,9 10,3 11,8 |13,6 |4
23 - 30 2,2 2,5 12,9 (3,4 3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |¢6,8 |7,8 [8,9 |10,3 |11,8 |13,6 |15,6 |5
31 - 42 2,5 (2,9 |3,4 |3,9 (4,4 |[5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |8,9 |10,3(|11,8 (13,6 |15,6 |18,0 |6
43 - 60 2,9 (3,4 |3,9 |4,4 (5,1 [5,9 |6,8 |7,8 |[8,9 |10,3|11,8(13,6 [15,6 |18,0 |20,7 |7
61 - 85 3,4 (3,9 (4,4 |5,1 (5,9 |6,8 |7,8 [8,9 [10,3|11,8(13,6|15,6 [18,0 [20,7 [23,8 |8
86 - 120 3,9 (4,4 (5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |8,9 |10,3|11,8|13,6(15,6|18,0 [20,7 |[23,8 (27,4 |9
121 - 170 4,4 |5,1 (5,9 |¢6,8 (7,8 |[8,9 |10,3(|11,8(13,6|15,6(18,0(20,7 |23,8 |27,4 |31,5 |10
171 - 240 51159 (6,8 |7,8 |8,9 |10,3(|11,8|13,6|15,6(18,0(20,7|23,8 |27,4 |31,5 [36,2 |11
241 - 320 59 |6,8 (7,8 |8,9 |10,3(11,8(|13,6|15,6|18,0(20,7(23,8|27,4 |31,5 |36,2 (41,6 (12
321 - 450 6,8 |7,8 (8,9 [10,3|11,8(13,6(15,6|18,0(20,7(23,8|27,4|31,5 (36,2 (41,6 |47,8 |13
451 - 650 7,8 8,9 |10,3|11,8(13,6(15,6|18,0(20,7(23,8|27,4(31,5|36,2 |41,6 [47,8 [55,0 |14
651 - 900 8,9 |10,3(11,8|13,6|15,6(18,0(20,7|23,8|27,4(31,5|36,2|41,6 |47,8 |55,0 [63,3 |15
901 - 1300 |10,3)11,8(13,6(15,6|18,0(20,7(23,8|27,4|31,5|(36,2(41,6|47,8 |55,0 |63,3 |[72,8 |16
1301 - 1800]|- - - 18,0(20,7(23,8|27,4(31,5|36,2|41,6(47,8(55,0 [63,3 |72,8 |[83,7 |17
1801 - 2500]|- - - - - - 31,5(36,2(41,6|47,8(55,0(63,3 [72,8 [83,7 [96,2 |18
2501 - 3600(- - - - - - - - - 55,0|63,3(72,8 |83,7 |96,2 |111 19
VHDeKC a 6 B b I e K 3 128 K JI M H o b

KAPTA 4.7. 3BATPATBI BPEMEHU HA BbBIZIAYY U3JJTAHUA 110 3AITPOCY

Conepsxanue pabotsl. [louck u 0TOOp M3MaHUN (JOKYMEHTOB) IO 3alpocy B
CIpaBOYHO-UHGOPMAIIMOHHOM  (poHJEe, odopMIieHHE BbIJAYM U3JAaHUW B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSIIKE U BbIJIaya.

HopmaTus BpemeHu Ha BbI1auy oHOTO u3ganus - 0,12 yen.-u.

KAPTA 4.8. 3BATPATBI BPEMEHU HA BbIJIAYY U3JIAHUA
1O MEXBUBJIMOTEYHOMY ABOHEMEHTY (MBA)

Conepxanue paOoThl. 3amojHeHHe OJlaHKa J0TroBopa Ha OuOIHOTEYHOE
oOcnyxxuBanue no MBA. [lpueM u u3ydeHue 3asBOK Ha IMOJTYYEHUE JOKYMEHTOB
no MBA, yrounenue 6ubinorpaduuecknux 1aHHbIX 0 JokymMeHTax. [louck u oTbop
JIOKyMEHTOB 10 3ampocaMm. OdopmieHue Bblaud (WM OTIPABKH) JTOKYMEHTa,
KOHTpPOJIb 3a CBOEBPEMEHHBIM BO3BPAaTOM JOKYMEHTOB B YCTaHOBJICHHBIE CPOKH
(BeZeHME )KypPHAJIOB yueTa 3aKa30B U BbIauM JOKyMeHTOB 110 MBA).

I[TONCK B OCHOBHOM ®OH/IE

ObveM QoHHOa HopmaTue BpeMeHU Howmep
(HaMMeHOBaHUM OOKYMEHTOB) Ha OIOHY BHIAdy, dYeJl.-d |[HOpMaTuea
oo 30000 0,45 1
30001 - 100000 0,52 2
100001 - 350000 0,60 3
350001 - 1100000 0,69 4




I[TOUCK B AETIO3BUTAPHOM ®OH/IE

ObwveM QoHHma HopmaTue BpeMeHU Howmep
(HAaMMEeHOBAHUM HOOKYMEHTOB) Ha OOHY BHIOAYY, YeJ.-4Y |[HOpMaTuBa
oo 40000 0,39 1
40001 - 160000 0,45 2
160001 - 650000 0,51 3

KAPTA 4.9. 3ATPATBI BPEMEHU HA BBIJJAUY TEXHUUYECKOI
JIOKYMEHTALIUU 110 3ATIPOCY

Conepxxanue pabotel. [lonmydeHue u peructpanus 3ampoca, ero yrouHEHHE.
[louck u oTOOp HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB (UEpTEeXeil, CXeM, TEKCTOBBIX
MatepuasioB u ap.). OdopmieHue Bblgaun (WM OTIPABKH) JOKYMEHTOB C
OTMETKOM B JKypHaJ€ y4eTa 3aKa30B U BbIJJaYU JOKYMEHTOB I10 3alPOCaM.

HopMmatuB BpeMeHH Ha BblIady OJHOTO AOKymeHTa - 0,17 ven.-u.

KAPTA 4.10. 3BATPATBI BPEMEHHN HA OPI"’AHU3ALIMIO
N TTPOBEAEHUE YCTHBIX bBUBJIMOTPAGUYECKNX Ob30POB HOBbLIX
[TOCTVYIUIEHUUN JINTEPATYPbI

Conepxanne paboTel. OTOOP HOBBIX MOCTYIUICHUW JIMTEPATYPHI 1O 3apaHee
o0BsiBIIeHHON Tematnke. CuUCTeMaTH3alMsl WCTOYHHKOB MO TeMaM, MPOCMOTP H
aHanu3 Juteparypbl. [logbopka OuOnMOrpaduUecKux ONMUCAHUM, KpPATKUX
aHHOTaIuii, pedepaToB Ha OTOOpaHHBIE HCTOYHUKH. [lOATOTOBKA pyKOMHCH
oubnuorpaduueckoro ob63opa. I[IpoBeaenue yctHoro Oubnuorpaduueckoro
0030pa 1o Teme.

KosmmuecTrO KonmmuecTBO HaMMEHOBAHMM HOOKYMEHTOB, Howmep
OB CITyXMBaeMbIX IIPOCMOTPEHHEX UM OTOOPaHHHEIX IOJd ob30pa HOpMa-—
aOOHEHTOB TUBa
no 10 11 - 25 |26 - 55 |56 - 140|141 - 320
HopmaTue BpeMeHU
Ha OIMH Oubamorpadmuueckmyt ob30p, Uey.-d
oo 15 7,4 8,5 9,7 11,2 12,9 1
16 - 30 8,5 9,7 11,2 12,9 14,8 2
31 - 50 9,7 11,2 12,9 14,8 17,0 3
51 - 85 11,2 12,9 14,8 17,0 19,6 4
86 - 150 12,9 14,8 17,0 19,6 22,5 5
151 - 250 14,8 17,0 19,6 22,5 25,9 6
251 - 450 17,0 19,6 22,5 25,9 - 7
451 - 750 19,6 22,5 25,9 - - 8
umexc a © B T I

KAPTA 4.11. BATPATBI BPEMEHU HA OPT"TAHU3AILINIO



1 ITPOBEJEHUE BbICTABKHU HOBbIX TTOCTYIIJIEHUN
(TEMATUYECKOH
BBICTABKN) JIMTEPATYPbBI

Conepxanue padoTel. [IprieM HOBBIX MOCTYIUICHUH JUTEpaTypbl U OTOOP IO
OTpeNIeICHHOW TemaTuke. PasmernieHne oToOpaHHBIX MCTOYHUKOB JIMTEPATYPHI B
BUTPUHAX, Ha CTEHJaX, CTojax. V3BelleHue CrnenuaiucToB O BBICTABKE.
[IpoBeaeHrE BBICTABKH.

KommuecTtBO [leprOOMUYHOCTE OpPIT'aHM3aLun Howmep
Ha3BaHUN U TNIPpOBeNeHMd BHICTAaBOK B I'OL HOpMa-
IOOKYMEHTOB, TUBa
IpOoCMaTPU-— mo 8 |9 - 12|13 - 16|17 - 24|25 - 32|33 - 45|46 - 65
BaeMbIX IJId
orbopa HopmMaTMe BpeMeHU
Ha BEICTABKY Ha OIOHY BEICTAaBKYy, UYeJl.—4d
oo 15 - - - - - - 1,6 1
16 - 17 - - - - 1,4 1,6 1,8 2
18 - 20 - - - - 1,6 1,8 2,1 3
21 - 23 - - 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 4
24 - 26 - - 1,6 1,8 2,1 2,4 2,7 5
27 - 30 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,7 3,1 6
31 - 34 1,6 1,8 2,1 2,4 2,7 3,1 3,6 7
35 - 39 1,8 2,1 2,4 2,7 3,1 3,6 4,2 8
40 - 45 2,1 2,4 2,7 3,1 3,6 4,2 4,8 9
46 - 52 2,4 2,7 3,1 3,6 4,2 4,8 5,5 10
53 - 59 2,7 3,1 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 11
60 - 68 3,1 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 12
69 - 78 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 13
79 - 90 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 14
91 - 105 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 11,1 15
106 - 120 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 11,1 12,7 16
121 - 135 6,3 7,3 8,4 9,6 11,1 12,7 14,6 17
136 - 155 7,3 8,4 9,6 11,1 12,7 14,6 16,8 18
156 - 180 8,4 9,6 11,1 12,7 14,6 16,8 19,3 19
181 - 205 9,6 11,1 12,7 14,6 16,8 19,3 22,3 20
206 - 235 11,1 12,7 14,6 16,8 19,3 22,3 25,6 21
236 - 270 12,7 14,6 16,8 19,3 22,3 25,6 29,4 22
271 - 310 14,6 16,8 19,3 22,3 25,6 29,4 33,9 23
311 - 350 16,8 19,3 22,3 25,6 - - - 24
351 - 400 19,3 22,3 25,6 29,4 - - - 25
401 - 460 22,3 25,6 - - - - - 26
461 - 530 25,6 29,4 - - - - - 27
NHOekc a 6 B iy I e X

KAPTA 4.12. 3BATPATBI BPEMEHHM HA IIOJAI'OTOBKY BIOJIJIETEHA
HOBBIX IIOCTYIUIEHUH JINTEPATYPBI

Conepxxanue pabOThl. YTOuHEeHHE (OMpENEIeHHE) TEMAaTUYECKUX TIPaHUIL
noucka W oroopa aokymeHToB. Cozmanue pyOpukartopa OrosuiereHs. I[louck u
0TOOp TOKYMEHTOB B MAacCHBE TEKYIIMX MOCTYIUIEHUH MCTOYHUKOB WH(OpPMAIIUH.
[TonOopka anHOTaIMiA, pedepaToB U KX CUCTEMATH3AIIHS.



KoymmuecTBO KonmuecTBO Ha3BaHUM IOOKYMEHTOB, Howmep

oubnuorpadpnuec— IPpOCMaTPMBAEMEIX IJIS MIOOTOTOBKM OKJIJIETEeHS HOpMa-—

KX ONMCAaHUMN (MaccmMp TeKyIMX [IOCTYIIJIEHWUM) THUBAa

(anHOTALIMM,

pedepaTon) , no 37|38 - 59|60 - 94(95 - 150|151 - 240|241 - 380

BKJIIOUAEMBIX

B OoJIJIeTeHb HopMaTuUB BpeMeHM Ha OIMUH OKJIJIETeHb, YeJl.-4

Io 15 1,0 1,1 1,3 1,5 1,7 - 1

16 - 18 1,1 1,3 1,5 1,7 1,9 - 2

19 - 20 1,3 1,5 1,7 1,9 2,2 - 3

21 - 24 1,5 1,7 1,9 2,2 2,6 - 4

25 - 28 1,7 1,9 2,2 2,6 2,9 - 5

29 - 33 1,9 2,2 2,6 2,9 3,4 3,9 6

34 - 38 2,2 2,6 2,9 3,4 3,9 4,5 7

39 - 44 - - 3,4 3,9 4,5 5,2 8

45 - 52 - - 3,9 4,5 5,2 5,9 9

53 - 61 - - 4,5 5,2 5,9 6,8 10

62 - 71 - - 5,2 5,9 6,8 7,8 11

72 - 83 - - 5,9 6,8 7,8 9,0 12

84 - 97 - - - 7,8 9,0 10,4 13

98 - 110 - - - 9,0 10,4 11,9 14

111 - 130 - - - 10,4 11,9 13,7 15

131 - 150 - - - 11,9 13,7 15,8 16

151 - 180 - - - - 15,8 18,1 17

181 - 210 - - - - 18,1 20,9 18

211 - 245 - - - - - 24,0 19

246 - 290 - - - - - 27,6 20

291 - 330 - - - - - 31,7 21
NHOoekc a ) B T I e

ITponomxenue kaptol 4.12

KommuecTBO KonmmuecTBO Ha3BaHMM IOOKYMEHTOB, MNpOoCMaTpubBaeMex »OJd|Homep

bubnnorpadmuec—| NOOTOTOBKM OlJJIeTeHS (MacCCUMB TeKylMxX [IOCTYIJIEHUM) [HOp-—

KMX OINMUCAHUM MaTU-

(amHOTALUMA, 381 - 601 - 961 - 1531 - 2441 - (3891 - Ba

pedepaTos), 600 960 1530 2440 3890 6200

BKJIDUAQEMEIX B

OJIJIeTEHDb HopMaTuB BpeMeHM Ha OIOMH OKJIJIETEeHL, Yell.-Y

oo 15 - - - - - - 1

16 - 18 - - - - - - 2

19 - 20 - - - - - - 3

21 - 24 - - - - - - 4

25 - 28 - - - - - - 5

29 - 33 - - - - - - 6

34 - 38 - - - - - - 7

39 - 44 - - - - - - 8

45 - 52 - - - - - - 9

53 - 61 7,8 - - - - - 10

62 - 71 9,0 - - - - - 11

72 - 83 10,4 11,9 - - - - 12

84 - 97 11,9 13,7 - - - - 13

98 - 110 13,7 15,8 - - - - 14

111 - 130 15,8 18,1 20,9 24,0 27,6 31,7 15

131 - 150 18,1 20,9 24,0 27,6 31,7 36,4 16




151 - 180 20,9 24,0 27,6 31,7 36,4 41,9 17
181 - 210 24,0 27,6 31,7 36,4 41,9 48,2 18
211 - 245 27,6 31,7 36,4 41,9 48,2 55,4 19
246 - 290 31,7 36,4 41,9 48, 2 55,4 63,8 20
291 - 330 36,4 41,9 48, 2 55,4 63,8 73,3 21
331 - 390 - 48,2 55,4 63,8 73,3 84,3 22
391 - 460 - 55,4 63,8 73,3 84,3 97,0 23
461 - 530 - 63,8 73,3 84,3 97,0 111 24
531 - 620 - 73,3 84,3 97,0 111 128 25
621 - 730 - 84,3 97,0 111 128 147 26
VHOeKC K 3 u K JI M

KAPTA 4.13. 3BATPATHI BPEMEHU HA OPTAHM3ALIUIO U TTIPOBEEHUE
TTHS THOOPMAIIN

Conepxxanne padoTel. OTOOpP MOKYMEHTOB M3 TEKYIIMX MOCTYIUICHUH 110
ompeieieHHBIM TeMaM. [10roToBKa 3KCIO3MIIMKA BBICTABKM HOBBIX MOCTYILICHHM
auTepaTypsl (B BHTpUHAX, Ha CTeHAax, croyiax). OmoBemieHHe O BBICTaBKE.
[TpoBenenue aHS WHGOPMANMU: HAYIHO-TEXHUYCCKUE KOHCYJIBTAIIUN C MPHUEMOM
3aKa30B Ha IEPEBOJIbI, KOITUU, MEKPO(MUIBMBI U T.I.

KommuecTBO KommuecTBO HA3BAHUNM OOKYMEHTOB, Howmep
obcityxmuBae— IpoCMaTpMBaEMEIX OJid oTOopa (MacCHUB IIOCTYIJIEHMM) HOpMa-—
MBEIX CIelma-— TUBA
JIMCTOB no 20 21 - 59 |60 - 170171 - 501 - 1471 -
500 1470 4320
HopMaTuUeB BpeMeHM, UYeJl.-u

o 10 2,7 3,1 3,6 - - - 1
11 - 17 3,1 3,6 4,2 - - - 2
18 - 28 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 - 3
29 - 47 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 - 4
48 - 79 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 5
80 - 130 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 11,0 6
131 - 220 6,3 7,3 8,4 9,6 11,0 12,7 7
221 - 375 - - 9,6 11,0 12,7 14,6 8
376 - 630 - - 11,0 12,7 14,6 16,8 9
631 - 1050 |- - - - 16,8 19,3 10
1051 - 1770(- - - - 19,3 22,2 11

VHOekC a @) B T ba e

KAPTA 4.14. 3BATPATBI BPEMEHU HA OPTAHU3ALINIO U ITPOBEAEHHUE
JHA CITEHUAJINCTA

Conepxanue paboThl. BrlsiBieHue, wu3ydeHHWe, aHaiu3 MW 000O0IIeHUE
MaTepHayioB IO HOBEHITUM JoCTibKeHusM. OrmpeneneHue TeMbl, KOHTHUHTEHTA
VYaCTHUKOB U  CHENHAINCTa, NpoBojdiiero Meponpusitue. (CocTaBieHue
nporpaMmmbl, opopMIiIeHHEe KHIKHOUM BbICTaBKU. [IpoBeseHne nHs crenuaiucTa u
COMYTCTBYIOUIUX MeEpOnpUsATUH (ToKa3 KUHOUH(OpMAIuU, 0030p HCTOYHHUKOB,



NpCACTAaBJICHHBIX HA KHIDKHOM BBICTaBKC, T.I[.).

KommmuecTBO KonmmuecTBO y4YaCTHUKOB, UYell. Homep
CONIYyTCTBYIIMUX HOpMa-
MEPONPUATHUN no 30 31 - 50 |51 - 85 |86 - 150|151 - 250|TuBa
HopmMaTme BpeMeHU
Ha OIMH IeHb CcleluuanmcTa, 4dej.-d

oo 2 36,8 42,3 48,8 56,0 04,4 1

3 42,3 48,8 56,0 64,4 74,0 2

4 48,8 56,0 04,4 74,0 85,1 3

5 56,0 04,4 74,0 85,1 98,0 4

6 04,4 74,0 85,1 98,0 112 5

7 74,0 85,1 98,0 112 129 6

8 85,1 98,0 112 129 149 7

VHOeKC a ) B T I

KAPTA 4.15. BATPATEI BPEMEHU HA IIOJI'OTOBKY

TEMATHUYECKOM ITOJIBOPKU

Conepxxanue pabotel. M3yuenue 3ampoca. [louck u oTOOpP TOKYMEHTOB B
peTpocreKTUBHOM (OH/IE UM B MAacCHMBE TeKylux mnocryruiennit <1>. [Togbopka
B COOTBETCTBUU C OHONHOrpaguYecKuM CIUCKOM aHHOTalui, pedeparos,
JOKYMEHTOB <2>. [loArOoTOBKa MaTepUaIoB AJisi KONUPOBAHUA U CHUCTEMATU3alluU
MOJTOTOBJICHHBIX JIAHHBIX.

<1> Ilouck u 0TOOP TOKYMEHTOB HOPMHPYIOTCA 110 Kapte 2.1.
<2> 3aTpaTbl BpEMEHU Ha MOATOTOBKY HEAOCTAIOIIMX OMOIMOTrpaduuecKux

OITMCaHUM,

aHHOTauMi u pedeparoB (QGUKCUPYIOTCA B Tabiuiax paszjena:

"aHaTUTUKO-CUHTETHYECKAs TepepadoTKa HH(OPMAITMOHHBIX MaTEpHUAIOB".

KommnuecT- KonmmuecTBO HazBaHUM IOOKYMEHTOB, BKJIOUEHHEIX B IIONOOPKY Ho-
BO HasBa-— Mep
HUM npoc-—|mo 6|7 9 - |12 -|16 —-|22 -|29 -|40 -[54 -|73 -|99 —-|131 -|HOP-

MaTpuBae-— 8 11 15 21 28 39 53 72 98 130 |180 Ma-

MBIX II€ep-— THBAa
BUUHBIX HopMmaTusB BpeMeHU

IOOKYMEH— Ha OIHY TeMaTUYEeCKyl HOOOOPKY, UYejl.-d

TOB

oo 45 3,7 |4,2 |4,83(5,55(|6,39|7,34(8,45|- - - - - 1

46 - 160 (4,2 |4, 5,55(6,39(7,34|8,45|9,71|11,2|12,8|14,8|16,9(- 2
16l - 570(|4,83|5,55|6,39|7,34|8,45(9,71(11,2(12,8(14,8|16,9]19,5|22,5 |3
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Pasnen 5. SATPATBI BPEMEHU HA PABOTBI 11O HAYYHO-
TEXHUYECKOU
I[TPOITATAHE N PACITPOCTPAHEHUIO ITEPEJIOBOI'O OIIBITA




KAPTA 5.1. 3ATPATBI BPEMEHI HA OPI'AHU3ALIMIO 1 ITPOBENEHUE
HAYYHOU KOH®EPEHIINN, COBEIITAHM A, CEMIHAPA

Conepxanue pabotbl. OmnpeneneHue cocTaBa OPTKOMUTETa M KOHTUHIEHTA
y4acTHUKOB. Pa3paboTka U yTBep:K/IeHUE MpOorpaMmbl KOHPEPEHIIUHU, COBEIIAHNUSA,
cemuHapa. [IpoBeneHue OpraHu3allMOHHBIX MEPONPUATHHA (0QOPMIICHUE MHCEM,
U3BCIICHUH, TPUTIAIICHUH, TOArOTOBKA IMOKa3a KWHOMH(MOPMAIMH U JPYTUX
COIYTCTBYIOIIMX Meponpusatuid). [loAroToBka K HW3IaHHUIO TE3HCOB JIOKJIAJOB.
BripaGotka mpoekta pemenus. llpoBeaeHne KOH(EpeHIMH, COBEIAHUS,
ceMHHapa. AHaJIU3 U OlleHKa paboThl KOH(EPEeHIUH, COBEILIaHHsl, CEMUHApA.

KonmnuecTBO YyYaCTHUKOB HopMaTuB BpeMeHM Ha opraHmus3aumo |Homep
KOHpepeHUMM, COBENAaHUA, OOHOM KOHQepeHUUM, COBelaHUd, HOpMa-—
ceMMHapa, dYeJ. ceMMHapa, dYeJ.-d TVBa

Io 50 32,1 1

51 - 58 36,9 2

59 - 66 42,5 3

67 - 76 48,8 4

77 - 87 56,2 5

88 - 100 64,6 6

101 - 115 74,3 7

116 - 135 85,4 8

136 - 155 98,2 9

156 - 175 113 10
176 - 200 130 11
201 - 230 149 12
231 - 270 172 13
271 - 310 197 14
311 - 355 227 15
356 - 410 261 16
411 - 470 300 17

[Ipumeyanne. HopmatuB BpeMeHHM Ha MpOBEAEHUE KOH(pepeHUuu,
COBEIIAHMS, CEMHHapa ONpeneNsieTcs KakK IMPOU3BEICHUE MPOJIOJKUTEILHOCTH
paboThl KOH(MEpPEHIMHU U T.1. B JHAX HA JUIMTEIHOCTh padoyero 1H4 (Hanmpumep 3
nHA X 8,2 4= 24,6 ).

KomruiekcHblli HOpMaTB BPEMEHHU CKJIAAbIBAETCS U3 HOPMATHUBA BPEMEHHU Ha
OpraHu3aluio KOH(EepeHUMH MU T.I. U HOpPMaTMBa BPEMEHM Ha NPOBEICHHE
KOH(EepeHIIHy u T.1.

KAPTA 5.2. BATPATbI BPEMEHU HA OPI"’AHU3AILIIIO
N IMTPOBEAEHHME HIKOJIBI ITIEPEJOBOI'O OIIBITA

Copepxanne  pabotbl.  OmnpeneneHue  KOHTHHIEHTa  y4YacCTBYIOIIHX,
PYKOBOJUTEIIS IIKOJIBI, BpDEMEHH M MeCTa ee MmpoBeneHus. Pa3paboTka mporpamMmsl
OpraHM3ali W TPOBEIEHUS IIKOJIBI MepeaoBoro ombiTa. I[logroroBka
TEXHUYECKONM JOKYMEHTallMd W COIMYTCTBYIOIIUX MEPONPHUATHA  (TIOKa3bl
KUHO(QWIbMa, TPOBEJACHHE IPOU3BOJICTBEHHO-TEXHHUECKONH JKCKYpCHU H T.IL.).



[IpoBenenue mIkoibl MEpenoBOTo omnbiTa. [loaBeaeHne UTOroB paboOThI MIKOJIBI U
COCTaBJIEHUE PEKOMEHAAMN.

[IpOOOJIXUTEJIbHOCTD KonmmuecTBO y4YyacTBYOIMX B MKOJIe, Uel. Howmep
PabOoOTE WKOJIEL HOpMa-
B IHAX mo 25 [26 - 35|36 - 50|51 - 65|66 = 90|91 - 120|TuBa
HopMaTUB BpeMeHM Ha OIHY WKOJIy, UYej.-u
Io 2 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 1
3 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 110 2
4 62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 3
5 72,4 83,2 95,7 110 127 146 4
6 83,2 95,7 110 127 146 167 5
7 95,7 110 127 146 167 192 6
8 110 127 146 167 192 221 7
9 - 10 127 146 167 192 221 255 8
VMHOekC a o) B T I e

KAPTA 5.3. BATPATBI BPEMEHU HA OPI'’AHU3AILIMIO 1 ITPOBE/JIEHUE
CMOTPA-KOHKYPCA 110 HTHU

Conepxxanue pabotbl. OmpejesieHHe KOHTHMHIEHTa YYacTBYIOIIMX, COCTaBa
KIOpM W pa3paboTka YCJIOBUH TMpOBENECHUs] CMOTpa-KoHKypca. IlpoBenenue
CMOTpa-KOHKypca ¢ TmojaBejaeHueM wutoroB. lloaroroBka wuHpopManuu o
pe3yiibTaTax CMOTpa-KOHKYypca.

KommuecTBO OpTraHM3aLUUM HopmaTuB BpeMeHU Homep
(mompasnesieHul) , y49acTBYWRIMX| Ha OIOMH CMOTP-KOHKYPC, HOpMaTuUBa
B CMOTPE-KOHKypCe yesl. -4
IOo 25 123 1
26 - 40 142 2
41 - 60 163 3
61 - 95 188 4
96 - 150 216 5
151 - 240 248 6

KAPTA 5.4. 3ATPATBI BPEMEHU HA OPT AHU3AILIMIO
KOMIUIEKCHOM BPUTAJIBI TIO M3YYEHUIO OTTBLITA PABOTHI
[IEPEJIOBOI'O
MIPEATIPUSATHS U HA EE PABOTY

Conepxxanue paboTel. OmpeneneHue cocTaBa U PYKOBOIUTENS OpUTabI.
CocraBneHue miaaHa padoT MO MPOBEACHUIO OPraHU3aIMKM KOMIUIEKCHON OpHUraibl.
N3yuyenue Opuranoil ombeiTa paboThl mepeaoBoro mnpeanpustusa. [loaroroska
OTYETAa U PEKOMEHJALMI 110 BHEAPEHHUIO 3aMMCTBOBAHHOTO OIBITA.




UMCJIEHHBEIM COCTaB [IpONOJIXKUTEJIbLHOCTL pPaboTh Opuralbl, IHEM Howmep
Opuranr, HOpMa-—
ges. no 3 4 5 -6 7 -8 TUBA
HopmMmaTmB BpeMeHUr
Ha OIHY KOMIUJIEKCHYK Opurany, 4Yej.-d
Io 4 38,0 43,8 50,3 57,9 1
5 43,8 50,3 57,9 66,6 2
6 50,3 57,9 66,6 76,6 3
7 - 8 57,9 66,6 76,6 88,0 4
9 - 10 66,6 76,6 88,0 101 5
11 - 13 76,6 88,0 101 116 6
14 - 16 88,0 101 116 134 7
17 - 20 101 116 134 154 8
21 - 25 116 134 154 177 9
MHOoekc a 6 B iy

KAPTA 5.5. BATPATBI BPEMEHU HA TTPOBEJIEHUE
HOATI'OTOBUTEJIBHBIX
PABOT UIX1 HAYYHO-TEXHUMYECKOUN BBICTABKH

Conepxanue padoTel. OnpeneneHne cocTaBa OPrKOMUTETa, OpTaHU3ANN U
KOHTHHI'€HTAa YYaCTBYIOIIMX B BhICTABKE. [[0ATOTOBKA METOUYECKUX MATEPUATIOB,
tematudeckoro (TII) m Temarmko-skcnozurmonHoro (TOII) mmanos. IlomGop

@OTOHHHKXHP&THBHOFOhﬁnﬁpﬂaﬂa,OpFaHH3aHHHIIHpOBGH€HH€(bOTOCBCMOK.

KosmmuecTBO [IPOOOJIXMUTEJNILHOCTE Pa®OoTH BEHICTABKU, MecC. Homep
opraHmsauum - HOpMa-—
YyU4aCTHUKOB o 1 |1,1 - 1,5(1,6 - 2,5(2,6 - 3,5|3,6 - 5|5,1 - 8|TuBa

BHICTABKU

HopMaTuB BpeMeHM Ha NOATOTOBUTEJIbHEE pPadoTH
IOJIS OIHOM BEICTABKM, UYeJl.-U

o 4 77,2 |88,8 102 117 135 155 1
5 -6 88,8 102 117 135 155 178 2
7 - 8 102 117 135 155 178 205 3
9 - 11 117 135 155 178 205 236 4
12 - 15 135 155 178 205 236 271 5
16 - 22 155 178 205 236 271 312 6
23 - 30 178 205 236 271 312 359 7
31 - 42 205 236 271 312 359 413 8
43 - 60 236 271 312 359 413 475 9
61 - 85 271 312 359 413 475 546 10
86 - 120 312 359 413 475 546 628 11
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KAPTA 5.6. 3BATPATbI BPEMEHI HA OPIAHU3AIIMOHHBIE PABOTbI
I10 MTPOBEAEHNIO HAYYHO-TEXHUYECKOU BBICTABKH

Conepxxanne pabotel. CocraBienue, odopmiieHne, oOpaboTka U OTIpaBKa
MMCEeM-U3BEIICHHM, MPUTIIalieHuii 1 3anpocoB. Co3nanne u opraHu3anus padoThl




crpaBoYHO-UHGOpMAIMOHHOTO 1eHTpa. [logdop 1 moaroroBka MHMOPMAITMOHHBIX
MaTepuanoB (IPOCHEKTOB, KaTajaoroB u ap.). IloaroroBka k 3KCNO3UIIMU CTEHIOB,
IUTAHIIETOB, IJIAKaTOB, albOOMOB, AKCIOHATOB M T.N. [logbop KOHCYIBTaHTOB,
HKCKYpCOBOJOB,  CTeHAUCTOB.  [logbop  Ouano3uTUBOB,  KUHOQMUIBMOB,
MarHuTO3amucell M OTpabdOTKa periiaMeHTa M armapaTypbl BOCIPOU3BEICHUS.
[IpoBeneHue BHICTABKHU.

KonmuecTBO OpraHmM3auuml - HopmaTmB BpeMeHUu Howmep
Y4Y4aCTHMKOB BEICTaBKU Ha OIHY BEICTaBKy, dYeJl.—d |HOpPMaTMBa
IOo 10 214 1
11 - 20 246 2
21 - 40 283 3
41 - 75 325 4
76 - 140 374 5
141 - 280 430 6

KAPTA 5.7. 3BATPATBI BPEMEHHN HA 3AKJIIOYUTEJIBHBIE PABOTBI
[TPU ITPOBEJIEHMN HAYUYHO-TEXHUYECKOHM BbICTABKHA

Coz[epx(aHHe pa6OTI>I. AHanu3 u OLICHKAa HpOBGI[CHHOﬁ Hay‘IHO-TGXHI/I‘{eCKOﬁ
BBICTaBKH. HOI[F OTOBKa aKTa O pa60Te BBICTABKM W MCPOIIPUATHAX HAYUYHO-
TEXHUYECCKOM IIpoIlaraHabl, IIPOBCICHHBIX Ha BBICTAaBKC. HO,Z[FOTOBK&
HpCIIJIO)KeHI/Iﬁ O BHCAPCHHUH HOBHICCTB U O ITOOIIPCHUH YIACTHHUKOB BBICTABKH.

KonmnuecTBO OpraHmszaluul - HopmMaTre BpeMeHU Homep
YYaCTHUKOB BEICTABKU Ha 3aKJIOYMTEeJIbHEE PadOOoTH HOpMaTuUBa
IO OIHOM BHEHICTABKEe, UYeJ.-u
Io 6 13,9 1
7 - 8 le,1 2
9 - 10 18,5 3
11 - 13 21,3 4
14 - 16 24,4 5
17 - 21 28,1 6
22 - 28 32,3 7
29 - 35 37,2 8
36 - 45 42,8 9
46 - 60 49,2 10

KAPTA 5.8. BATPATBI BPEMEHU HA OPT’TAHU3ALINIO 1 ITPOBEJJEHUE
PAZIMOIIEPENAYN, TEJIEIIEPELAYN

Conepxanue paboThl. Pa3paboTka TeMaTHuecKoro IJlaHAa TOATOTOBKU U
npoBenenusi mniepemaun. OTOop MarepuasioB mo Teme mnepenaun. [loaroromka
CIIeHapHs, TPOBEJICHWE PEIMEeTUIIMU, 3alucCh Mepeladyd Ha MarHUTHYIO JICHTY.
[IpoBenenrie omoBeNmIEHUS O TPEACTOAIICH paauonepenade, Teaenepenaye.
[IpoBenenne paguonepenadu, Teaenepeaadu.



HpO,JIOJ'DKVITeJ'IbHOCTb pamono-—, HOpMaTI/IB BpeMeHNV Ha OIHY HOMep

TeJsernepenady, MMH. pamono—-, TeJjiernepenavdy, dYeJl. -4 |(HopMaTlBa
o 4 5,5 1
5 6,4 2
6 7,3 3
7 8,4 4
8 9,7 5
9 11,1 6
10 12,8 7

KAPTA 5.9. 3BATPATbBI BPEMEHU HA TITIOJAI'OTOBKY
OIIEPATUBHOU KNHONH®OPMALINUA
Copepxxanne  paboThl. AHanmM3 3aiBOK HA  BBIIYCK  ONEPATUBHOM
KHMHOUH(OpMauu. Pa3pabotka TEMATUKH BBIITYCKOB ONEPATUBHOMN

KMHOMH(OopManuu. Pa3paboTka miaHa CLieHapHOTO BBIITYCKa.

KommuecTreo | KonMueCcTBO BHIIYCKOB ONEPATMBHOM KMHOMHQOpMaUMM B TOL Homep

3aABOK Ha HOpMa-

BLEITY CK o 2|3 - 4|5 - 7|8 - 11|12 - 18|19 - 29|30 - 50|51 - 75|TuBa

KMHOMH)OP—

MaluuUm HopMaTuB BpeMeHM Ha NOOTOTOBKY ONHOI'O BHIIyCKa, Yel.-4

o 6 62,0171,2 |81,9 |94,2 108 125 143 165 1

7 - 8 71,2(81,9 |94,2 |108 125 143 165 189 2

9 - 10 81,9(94,2 |108 125 143 165 189 218 3

11 - 12 94,21108 125 143 165 189 218 251 4

13 - 15 108 [125 143 165 189 218 251 288 5

16 - 19 125 (143 165 189 218 251 288 331 6

20 - 24 143 [165 189 218 251 288 331 381 7

25 - 30 165 |189 218 251 288 331 381 438 8

31 - 36 189 (218 251 288 331 381 438 504 9

37 - 45 218 [251 288 331 381 438 504 580 10

46 - 55 251 |[288 331 381 438 504 580 667 11

56 - 70 288 (331 381 438 504 580 667 767 12

71 - 90 331 [381 438 504 580 667 767 882 13
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KAPTA 5.10. 3BATPATBEI BPEMEHHN HA IIOJAI'OTOBKY BBIIYCKA
OIIEPATNBHOM KHMHONH®OPMALINN

Conepxxanue pabotel. IloarotoBka cueHapusi kuHouH@opMauuu. Cbemka

dbunbpma. [lepenaua ¢punpMa Ha TUPAKUPOBAHUE.

KommmuecTBO TeMm HopmMaTvB BpeMeHU Homep
BEIIIyCKa OINEepaTUBHOM Ha MNOAOTIOTOBKY OIJHOTI'O BHIIyCKa |HOpMaTMBAa
KMHOMHpOPMaLUM KMHOMHQOPMaLUM, UYeJl.—-4
Io 3 268 1

308




5 354
6 407

[Tpumeuanue. HopmaTuB BpeMeHHM paccuuTaH Ha MOATOTOBKY (uibMa C
IIPOJOJKUTEIBHOCTBIO IeMOHCTpauny 10 MUH. U HE YYMTBHIBAET 3aTPAThl BDEMEHU
Ha 03By4YHBaHUE.

[Tpunoxenue 1
TABJIMIA 1A OITPEJEJIEHUA OBBEMA TIEPEBOJJA

ABTOpPCKHI JIMCT - KOHKPETHBIH O0BEM TEKCTa, OTHEYaTaHHBIM Ha
KaHUEIAPCKOU numynierd Mamuuke, paBHbid 40000 nmevatHsix 3HakoB. K oqHOMY
aBTOpckoMy JaucTy mpupaBHuBaerca 3000 kB. cM rpaduueckoro marepuaina
(uepTexH, CXeMbl, TPAPUKH U T.1.).

[leu. 3HaAKU ABT. JIMCTEL
100 0,0025
200 0,0050
300 0,0075
400 0,010
500 0,0125
600 0,015
700 0,0175
800 0,020
900 0,0225
1000 0,025
2000 0,050
3000 0,075
4000 0,100
5000 0,125
6000 0,150
7000 0,175
8000 0,200
9000 0,225
10000 0,250
11000 0,275
12000 0,300
13000 0,325
14000 0,350
15000 0,375
16000 0,400
17000 0,425
18000 0,450
19000 0,475
20000 0,500
21000 0,525
22000 0,550
23000 0,575



24000
25000
26000
27000
28000
29000
30000
31000
32000
33000
34000
35000
36000
37000
38000
39000
40000

0,600
0,625
0,650
0,675
0,700
0,725
0,750
0,775
0,800
0,825
0,850
0,875
0,900
0,925
0,950
0,975
1,000

[Ipumeuanue. [leyarHpiMu 3HaKaMu (MM yJapaMu Ha MalIMHKE) CUMTAIOTCA
BCE BHJUMBbIE 3HAKU (OyKBbI, HU(PHI, 3HAKK NPENUHAHUSA, CUMBOJIBI) M KaXIbIA

npo0eI1 MEKTy CIIOBaMHU.

TABJIMIA ITEPECYHETA MUHYT B HAChI

[Tpunoxenue 2

MUHY THI

Yachu

O ~Jo Ul Wb

0,017
0,033
0,050
0,067
0,083
0,100
0,117
0,133
0,150
0,167
0,183
0,200
0,217
0,233
0,250
0,267
0,283
0,300
0,317
0,333
0,350
0,367
0,383
0,400




25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60

0,417
0,433
0,450
0,467
0,483
0,500
0,517
0,533
0,550
0,567
0,583
0,600
0,617
0,633
0,650
0,667
0,683
0,700
0,717
0,733
0,750
0,767
0,783
0,800
0,817
0,833
0,850
0,867
0,883
0,900
0,917
0,933
0,950
0,967
0,983
1,000




